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CIRCULAR INFORMATIVA No. oo1

De: SECRETARIA GENERAL
Para: FUNCIONARIOS ADMINISTRATIVOS
Asunto: CAPACITACION LEY GENERAL DE ARCHIVOS (LEY 594 DE 2000)

Modalidad: TALLER PRACTICO
Fecha Evento:17 AL 19 DE FEBRERO DE 2020
Hora: 08:00 AM A 12:00 MYDE 02:00 A 06:00 PM

Lugar: BLOQUE 11, SALON 2-15
Horario: OFICINA
Asistencia:  OBLIGATORIA

Certifica: ASOCIACION NACIONAL DE ARCHIVISTAS - AN.A.R.
I. Horaria: 30 HORAS ACADEMICAS

Mediante la presente, le estamos informando acerca de la capacitacién en la Ley 594 de 2000 (Ley
General de Archivos), la cual es de vital importancia su conocimiento y aplicacién en todas y cada
una de las dreas de trabajo de la universidad, con el fin de dar cumplimiento a la misma, aunado la
Resolucion 8934 de 2014 de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Los Temas a tratar son:

Tabla de Retencién Documental — TRD.

Formato Unico de Inventario Documental - FUID.
Concientizacién de la Importancia a través de la Normatividad.
Taller Practico I. TRD.

Taller Practico I1. FUID.

Taller Practico I11.

Hoja de Control de Expediente.

Historias Académicas.

Historias Laborales.
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ABDO FERMIN GARCIA COSSIO
Jefe Oficina Archivo Central
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