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Por medio del cual se reglamentan las modalidades de grado para optar al titulo de Administrador de
Empresas en ¢l programa académico de Administracién de Empresas de la Universidad Tecnolégica
del Choco, “Diego Luis Cérdoba™ y se derogan todas las disposiciones que le sean contrarias, en
especial el Acuerdo 002 del 23 de octubre de 2006.

El Consejo de Facultad de la Facultad de Ciencias Administrativas, Economicas y Contables-CAEC
de la Universidad Tecnologica del Chocd” Diego Luis Cérdoba”, en uso de sus atribuciones
estatutarias y reglamentarias, y

CONSIDERANDO:
Que uno de los objetivos bésicos de la formacion universitaria es la investigacién cientifica.

Que el reglamento general de investigacion de la Universidad Tecnolégica del Choco, “Diego Luis
Coérdoba” establecido mediante Acuerdo 0008 del 30 de abril del 2009, en su CAPITULO IV establece
ESTIMULOS A LA INVESTIGACION.

Que el Articulo 112 del Acuerdo 0034 del 04 de diciembre de 2001 “Estatuto Estudiantil” vigente de
la Universidad Tecnolégica del Choco, “Diego Luis Cérdoba”, establece que los Consejos de Facultad
reglamentaran lo relacionado con las pruebas y los TRABAJOS DE GRADO.

Que en aras de mejorar los indicadores de gestion e investigacion de la Universidad Tecnolodgica del

Choco, “Diego Luis Cérdoba”, resulta conveniente establecer opciones de grado que fortalezcan
dichos indicadores.

Que el Consejo de Facultad de la desaparecida Facultad de Humanidades v Artes mediante Acuerdo
002 de 2006, reglamento las modalidades de grado para optar al titulo de Administrador de Empresas

en el programa académico de Administracién de Empresas de la Universidad Tecnologica del Chocéd
“Diego Luis Cérdoba™

Que el Comité Curricular de la Facultad de CAEC, en cesion llevada a cabo el dia 08 de Jjunio de 2016
emitié concepto favorable sobre la reglamentacién de las modalidades para optar al titulo de
Administrador de Empresas en el programa de Administracién de Empresas.

Que segiin acta N° 002 del 24 de febrero del afio en curso, el Comité de Grado del programa académico
de Administracién de Empresas, acordé solicitar al Consejo de Facultad adecuar las modalidades de
opcién de grado a las necesidades actuales y a la reforma curricular.

Que en mérito de lo anterior,

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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ACUERDA:

CAPITULO1I
GENERALIDADES
ARTICULO 1. DE LAS MODALIDADES: Reglamentar las siguientes modalidades de opcién de
grado para optar al titulo de Administrador de Empresas en dicho programa académico de la
Universidad Tecnolégica del Choco, “Diego Luis Cérdoba™: PROYECTOS DE INVESTIGACION
E INVERSION, EMPRESA EN FUNCIONAMIENTO, DIPLOMADO EN GESTION
EMPRESARIAL, EXAMENES PREPARATORIOS DE GRADO, PASANTIAS
EMPRESARIALES, E INCENTIVOS.

ARTICULO 2. DE LAS LINEAS DE INVESTIGACION: Las lineas de investigacion y sus
componentes en las cuales se deben enmarcar los trabajos de grado son las establecidas por la facultad,
y las que surjan de los grupos de investigacion. En especial las siguientes:
1. Gestion y gerencia de las organizaciones.
a. Economia y Finanzas

b. Innovacién y Desarrollo, Productividad y Competitividad
Mercados
Emprendimiento y Empresarismo
Gestion Piblica
Gestién del Talento Humano
. Economia Solidaria
2. Empresarial, contable y econémica

a. Contabilidad y finanzas

b. Auditoria y control

c. Legislacion y practica contable

d. Contabilidad y Finanzas

¢. Auditoria y Control

f. Legislacion y Practica Tributaria

h. Gestién Empresarial
3. Turismo sostenible y desarrollo regional

a. Turismo y planificacion territorial

b. Marketing Turistico

¢. Innovacion y desarrollo turistico empresarial

@ rh o o

ARTICULQO 3. OBJETIVOS: son objetivos de las modalidades de grado las siguientes:

a. Promover en los estudiantes, la capacidad investigativa para integrar y validar los conocimientos
adquiridos durante el desarrollo de su carrera.

b. Fomentar la creaciéon de Empresas o unidades productivas.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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¢. Desarrollar en los estudiantes una capacidad analitica, critica y reflexiva de su entorno con el fin de
aportar alternativas de solucion a la problematica del entorno y su éptimo desarrollo profesional.
d. Estimular a los estudiantes para que se conviertan en agentes de cambios y contribuyan a mejorar
las condiciones de vida de sus conciudadanos.
e. Complementar la formacién académica del estudiante y estrechar los vinculos entre la universidad,
el sector productivo, el estado y la sociedad en general.

CAPITULOII
DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION E INVERSION Y LAS
COINVESTIGACIONES

ARTICULO 4. PROYECTOS DE INVESTIGACION E INVERSION: DEFINICION. Constituye
una de las alternativas establecidas por el programa para que los estudiantes puedan optar al titulo de
Administrador de Empresas, y consiste en el proceso tedrico-practico, a desarrollar por este, sobre un
area de formacién profesional o afin, en la interaccion de la cotidianidad sociopolitica, econémica y
cultural, que por su profundidad académica y metodoldgica, contribuya a la generacién y difusién de
conocimientos tendientes a solucionar problemas en el ambito empresarial y de la comunidad en
general.

ARTICULO 5. TIPOS DE PROYECTOS DE INVESTIGACION E INVERSION: se consideran los
siguientes:

a. Estudios de Factibilidad

b. Investigacion Socioeconomica

c. Coinvestigacion

d. Plan de Negocios

ARTICULO 6. ESTUDIOS DE FACTIBILIDAD: con esta modalidad se busca que los estudiantes,
partiendo de las necesidades reales y potenciales de la comunidad, las condiciones socioeconomicas
y socioculturales; y teniendo en cuenta los recursos de la biodiversidad de la region, detecten
oportunidades de negocios que los Ileven a la formulacion concreta de un proyecto de inversién que
contribuyan al mejoramiento del problema planteado.

PARAGRAFO. La guia metodologica del estudio de factibilidad debera contener y desarrollar
minimo: resumen, definicién del proyecto, estudio de mercado, estudio técnico, plan de organizacién,
marco financiero, evaluacion del proyecto, bibliografia y anexos.

ARTICULO 7. INVESTIGACION SOCIOECONOMICA: Bajo esta opcion se pretende que los
estudiantes exploren y profundicen en temas socieconémicos de la regién, todo tipo de procesos
realizados en las empresas, y tengan ademas oportunidades de adentrarse en el conocimiento de la
problematica que afecta el desarrollo social, econdmico y empresarial del Departamento del Chocé.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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ARTICULO 8. COINVESTIGACION: Con esta modalidad se busca que los estudiantes tengan la
oportunidad de participar de manera activa y responsable en las Investigaciones a cargo de docentes,
cuya tematica a desarrollar se enmarque en las lineas de la Universidad, la facultad y el Programa.

PARAGRAFO 1. Los estudiantes que participen en un Proyecto de Investigacion e Inversién a cargo
de un docente, como coinvestigadores, deberan acogerse a las siguientes condiciones:

a. Que exista en la Universidad Tecnolégica del Chocd, investigaciones en las cuales pueda
participar, ya sea por convenio con otras instituciones o del interés exclusivo de ésta.

b. Que exista interés manifiesto por escrito por parte del estudiante en participar en alguna de ellas y
cuente con la aprobacién tanto del Comité de Grado, como del investigador responsable.

c. Presentar y sustentar ante jurados designados por el programa, la investigacion y sus resultados.
PARAGRAFO 2. Por la naturaleza de esta modalidad, uno de los docentes investigadores hara las
veces de Asesor Metodoldgico del contar de experiencia para la presentacion y sustentacién ante los
Jjurados.

PARAGRAFO 3. La guia metodoldgica del contar de experiencias debera contener y desarrollar
minimo: Aspectos generales del proyecto, actividades ejercidas, discusion y analisis de la informacion
recopilada, conclusiones generales a las que se llegé en el proyecto, conclusiones y recomendaciones
de los estudiantes, referencias bibliograficas y anexos.

ARTICULO 9. DE LOS PLANES DE NEGOCIOS. Constituyen una de las alternativas establecidas
por el programa para que los estudiantes puedan optar al titulo de Administrador de Empresas, y para
su validez deben contar con el aval de la Unidad de Emprendimiento e innovacion de la UTCH.

ARTICULO 10. REQUISITOS PARA LA ADMISION DE LOS PLANES DE NEGOCIOS. Seran
requisitos necesarios para la admision de los planes de negocios como opcién de grado las siguientes:
a. Todo el proceso de formulacion debe ser acompafiado por la Unidad de Emprendimiento e
Innovacion de la U.T.CH, de acuerdo con los lineamientos que esta establezca para este tipo de
trabajos.

b. El plan de negocios debe ser trabajado dentro de los marcos de convocatorias publicas o privadas,
tendientes a su financiacion.

¢. El plan de negocios debe ser presentado ante la entidad financiadora, dentro de los términos fijados
en la respectiva convocatoria, con el aval de la Unidad de Emprendimiento e innovacién de la U.T.CH.
d. Para la expedicién del aval por parte de la Unidad de Emprendimiento e innovacion de la UTCH,
el plan de negocios debe ser aprobado por dos jurados.

PARAGRAFO. La guia metodologica del Plan de Negocios debera contener y desarrollar minimo:
Resumen ejecutivo, planteamiento del problema, planteamiento de objetivos, estudio de mercado,
estudio técnico, estudio organizacional y legal, estudio financiero, plan operativo, evaluacién del plan
de negocios, financiacién del negocio, referencias bibliograficas y anexos.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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ARTICULO 11. VEREDICTO SOBRE EL PLAN DE NEGOCIO. Corresponde a la Unidad de
Emprendimiento de la U.T.CH, hacer el acompafiamiento y seguimiento a los planes de negocios
aprobados, y expedir mediante acta firmada por su director y los dos jurados, el veredicto sobre el
cumplimiento de todos los requisitos exigidos para esta modalidad de grado.

ARTICULQ 12. CRITERIOS PARA EVALUCION DE LOS PROYECTOS DE INVESTIGACION
E INVERSION. Seran criterios de evaluacién de los proyectos de investigacion los siguientes:

a. Si la estructura del disefio, en razon del objetivo general y especificos, permitirdn inferir
conclusiones logicas plasmadas en el item de conclusiones.

b. Se determinara si lo que se espera como resultado de la investigacién, es concluyente en razon de
la realidad a investigar.

¢. Se evaluarg, si las recomendaciones en razén del tratamiento dado a los datos e informacién
permitieron llegar a las conclusiones esperadas.

d. Se evaluara la forma como se manejaran los resultados de la investigacion, desde el punto de vista
de que se contribuye a mejorar en el sector de la economia en el que se enmarca la iniciativa, o0 a
resolver un problema socioeconomico de la regién. Igualmente, se debe dejar claro, los beneficios
obtenidos para los investigadores.

¢) Sobre los resultados ¢l estudiante debera dar respuesta a los siguientes interro gantes:

Son los esperados? Como se van a administrar? Qué tipo de divulgacién o promocién tendran? Podran
otros nvestigadores conocer datos brutos, o datos procesados? Qué participacion tendran en ellos los
investigadores? Qué beneficios traeran para la Universidad?, y que beneficios traeran a la comunidad
en general?

ARTICULO 13. REQUISITOS GENERALES: Los estudiantes que elijan la modalidad de proyectos
de Investigacién e inversién, deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a. Estar a paz y salvo académica y financieramente

b. Haber cursado y aprobado la asignatura Seminario Trabajo de Grado establecido en el Plan de
Estudio del Programa, en el semestre correspondiente.

c) Presentar un anteproyecto ante el Comité de Trabajo de Grado del Programa para su concepto y
aprobacién, el cual debe contener minimamente: el tema escogido, introduccion, planteamiento del
problema, justificacién de la investigacion, objetivos, marco de referencia, aspectos metodoldgicos,
presupuesto, cronograma de actividades, referencias bibliograficas.

d) Estar matriculado en el semestre académico determinado en el plan de estudios.

PARAGRAFO. Se excluye de cumplir con los requisitos establecidos en el numeral (c) a los
estudiantes que sean escogidos como investigador

ARTICULO 14. DURACION: El tiempo de duracion del desarrollo de los Trabajos de Grado, estara
sujeto a lo establecido en el Estatuto Estudiantil.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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ARTICULO 15. INTEGRANTES POR EQUIPO DE TRABAJO. Los trabajos de grado podran ser
realizados en forma individual o en parejas y en casos especiales, hasta por cuatro (4) estudiantes en
los términos previstos en el paragrafo tnico del articulo 112 del Estatuto Estudiantil, o en la norma
que lo modifique o adicione.

ARTICULO 16. INSTANCIAS Y COMPETENCIAS. Son instancias competentes para conocer y
resolver sobre el Trabajo de Grado las siguientes:

a. El Comité de Trabajo de Grado

b. Comité Curricular de la Facultad

c. El Consejo de Facultad

d. ElConsejo Académico

ARTICULO 17. CONFORMACION DEL COMITE DE TRABAJO DE GRADO. El Comité de
Trabajo de grado estara conformado por:

a. El Coordinador del Campo Especifico quien lo presidira
b. El Coordinador de practicas quien hara la secretaria técnica.
¢. Dos (2) docentes del 4rea de investigacion formativa con reconocida trayectoria

c. Un (1) docente del 4rea de emprendimiento y empresarismo con reconocida trayectoria en dicha
area.

PARAGRAFO 1. Los docentes de las areas de investigacién formativa y emprendimiento, seran
designados por el coordinador del Campo Especifico del programa.

PARAGRAFO 2. Los miembros del Comité Trabajo de Grado, tendran un periodo de dos (2) afios.
El comité sesionara a solicitud del coordinador del Campo Especifico del programa o a peticién de
alguno de sus miembros.

ARTICULO 18. FUNCIONES: por su naturaleza, al Comité de Trabajo de Grado, le corresponde
ejercer las siguientes funciones:

a. Recepcionar los anteproyectos de grado presentados por los estudiantes a través del docente que
orienta la asignatura Seminario Trabajo de Grado.

b. Estudiar, aprobar, rechazar y/o hacer recomendaciones a los anteproyectos presentados por los
estudiantes.

¢. Prescribir las guias metodolégicas requeridas en cada modalidad de grado.

d. Efectuar el analisis y veracidad de los documentos aportados por los estudiantes que se acojan a la
opcién de estimulos a la investigacion.

¢. Estudiar la documentacién presentada por los estudiantes que aspiren a graduarse con la opcién de
empresa en funcionamiento y expedir mediante acta el veredicto sobre el cumplimiento o no de los
requisitos establecidos en el presente acuerdo.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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f. Expedir las actas de sustentacién, por conducto del Coordinador del Campo Especifico del
programa, con la firma de los docentes asignados a cada modalidad.

g- Resolver los casos de discrepancia que se presenten en el desarrollo del trabajo de Grado, que no
estén atribuidos a otras instancias.

PARAGRAFO 1. Al coordinador del Campo Especifico del programa, le corresponde:

a. Designar al Director o Asesor Metodologico de los jurados de Trabajos de Grado, quienes
deberan poseer un perfil acorde con el tema objeto de Trabajo de Grado, y podran ser sugeridos
por los estudiantes.

b. Designar dos (2) jurados a cada trabajo de grado los cuales tendran el caracter de secretos para
los estudiantes.

c. Resolver los casos de discrepancia que se presenten en el desarrollo del trabajo de grado

d. Comunicar a los estudiantes las observaciones realizadas por el jurado calificador respecto del
trabajo de grado.

e. Determinar la fecha de sustentacion del trabajo de grado e informar oportunamente a los
interesados, director o asesor metodolégico y jurados.

f.  Fijar en sitio publico la invitacién al acto de sustentacién de cada uno de los trabajos de grado.

g. Efectuar la entrega de un ejemplar del acta de sustentacion debidamente diligenciada a cada
estudiante.

h. Exigir a los estudiantes que hallan sustentado, la entrega de un ejemplar del trabajo de grado
encuadernado, y un CD rotulado, con el contenido de dicho trabajo.

PARAGRAFO 2. El Consejo de Facultad, dirimira los conflictos que por su magnitud e impacto,
trasciendan el 4mbito del coordinador del Campo Especifico y del Comité de Trabajo de Grado.

ARTICULO 19. DEL DIRECTOR O ASESOR DE TRABAJO DE GRADO: Es el responsable de
la orientacién metodolégica, tedrica y conceptual del trabajo de grado. Deberé ser un profesional
1déneo y competente en el drea y vinculado a la Universidad Tecnoldgica del Chocd “Diego Luis
Cordoba™ ya sea de Planta, Provisional, Ocasional o Catedratico.

PARAGRAO. Son funciones del Director o Asesor metodolégico de Trabajo de Grado las siguientes:
a. Analizar el anteproyecto aprobado a los estudiantes por el Comité de Trabajo de Grado, y tomar
éste como guia para el desarrollo del respectivo trabajo de Grado ajustado a la guia metodoldgica
correspondiente al trabajo final.

b. Brindar al estudiante asesoria, orientandolo hacia el cumplimiento y desarrollo de la metodologia
establecida para la elaboracion del Trabajo de Grado. El tiempo destinado para esta asesoria serd
minimo de dos (2) horas semanales durante el semestre matriculado por el estudiante.

¢. Avalar con su firma el informe final del Trabajo de Grado como requisito previo a la entrega del
mismo al coordinador del campo investigativo de la facultad.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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d. Solicitar al coordinador del campo especifico la convocatoria del Comité de Trabajo de Grado,
cuando a su juicio se presenten situaciones que asi lo ameriten.

¢. Orientar a los estudiantes en el proceso de sustentacion.

f. Asistir en forma puntual y obligatoria al acto piblico de sustentacion de Trabajo de Grado.

ARTICULO 20. DEL JURADO CALIFICADOR. El jurado calificador estara compuesto por dos (2)
docentes designados por ¢l coordinador del campo investigativo.

PARAGRAFO. El jurado calificador cumplira las siguientes funciones:

a. Estudiar y emitir sus observaciones en forma escrita respecto al trabajo de grado asignado, en un
plazo méaximo de quince (15) dias habiles durante dos (2) oportunidades distintas.

b. Evaluar el trabajo de grado, documento fisico y sustentacion de su version definitiva.

d. Asistir en forma puntual al acto publico de sustentacién de Trabajo de Grado.

¢. Informar a los estudiantes los resultados de la sustentacién en un tiempo no mayor a dos (2) horas
y al coordinador del Campo Investigativo, en un plazo maximo de 24 horas.

ARTICULO 21. DE LA EVALUACION. Seran factores de evaluacién de los trabajos de grado los
siguientes:

a. El aporte que realiza el trabajo al desarrollo de las lineas de investigacion de la Institucién, la
Facultad y el programa.

b. La condicién inédita y de originalidad.

¢. El aporte a la solucién de problemas de las comunidades asentadas en la region.

d. La metodologia utilizada en el desarrollo del trabajo de grado, la cual debe estar cefiida a los
criterios definidos por el programa académico de Administracién de Empresas.

¢. La definicion del alcance y la aplicacion practica de los resultados de la investigacién.

PARAGRAFO 1. En el proceso de revision del informe escrito del Trabajo de Grado, el estudiante
debera entregar dos (2) ejemplares anillados del mismo, en cada una de las revisiones a que hace
alusion el literal (a) del paragrafo del articulo 17 del presente acuerdo.

PARAGRAFO 2. Cuando el Trabajo de grado requiera ser corregido, el estudiante debera presentarlo
al coordinador del campo investigativo en un plazo no mayor a quince (15) dias habiles, quien lo
enviara nuevamente al jurado calificador.

PARAGRAFO 3. Cuando el trabajo de grado haya sido revisado hasta en dos (2) oportunidades por

el jurado calificador y este considere que aiin no se han acogido las observaciones de fondo efectuadas,
los estudiantes iniciaran un nuevo trabajo de grado con tema diferente.
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ARTICULO 22. DE LA CALIFICACION. La calificacion final del trabajo de grado resultara de la
evaluacion efectuada al contenido del documento escrito y la asignada en forma individual a cada
estudiante en la sustentacién, con sujecion a los factores del articulo 18 del presente acuerdo.

PARAGRAFO. La sustentacion constituye un acto publico y debera contar siempre con la presencia
de los jurados y del Director o Asesor metodologico. Tendra una duracién no superior a sesenta (60)
minutos contados a partir del inicio del acto de sustentacién; de los cuales, cuarenta y cinco (45)
minutos serdn para la sustentacién y los quince (15) restantes para un panel de preguntas con
intervencion tanto de los jurados como los asistentes.

ARTICULO 23. DE LAS CATEGORIAS Y CRITERIOS DE CALIFICACION. Son categorias o
criterios de calificacion:

1. Aprobade. Cuando la sustentacion del trabajo de grado sea coherente con lo escrito y
explicado con claridad. Dicha calificacién tendrs la siguiente valoracién:

a) Aceptable (3.0-3.5). Cuando la sustentacién oral no sea expuesta con suficiente claridad y
coherencia mediante argumentos cientificos, metodolégicos y fundamentados en la profesion
del Administrador de Empresas.

b) Bueno (3.6 —4.0). Cuando la sustentacion oral es expuesta con claridad y coherencia mediante
argumentos cientificos, metodolégicos y fundamentados en la profesién del Administrador de
Empresas.

c) Excelente (4.1 — 4.5). Si ademas de ser bueno ¢l trabajo, la sustentacién oral es dada con
seguridad y coherencia mediante argumentos cientificamente comprobados; generando a su
vez procesos de desarrollo social y empresarial.

d) Meritorio (4.6-5.0). Es el trabajo que ademas de ser excelente, sefiala un nuevo aporte tedrico
y/o modelo que pueda explicarse en la Academia o en el campo especifico de intervencion
profesional del Administrador de Empresas.

2. No aprobado. Cuando no exista consonancia entre el trabajo escrito y la sustentacion, caso en
el cual los estudiantes podran volver a sustentar en un plazo no inferior a sesenta (60) dias
calendario. En caso que persista dicha inconsistencia se anulara el procedimiento y los
estudiantes deberdn cambiar el tema inicialmente escogido, sometiéndose a desarrollar
nuevamente cada una de las etapas del proceso.

PARAGRAFO 1. La calificacion asignada por los jurados, sera consignada en un acta, la cual debera
contener:

a. Lugar, fecha y hora de la sustentacién

b. Nombres, apellidos y numero de documento de identidad de los estudiantes.

¢. Nombre del director o asesor del trabajo de grado y tipo de trabajo

d. Titulo o tema del trabajo de grado

e. Menci6n de la calificacion

f. Nombre y firma de los respectivos jurados

g. Firma del Coordinador del Campo Investigativo.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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PARAGRAFO 2. Los trabajos de grado realizados por los estudiantes del programa de
Administracion de Empresas, son de su propiedad. La Universidad podra utilizarlos con fines
académicos ¢ investigativos, en los términos establecidos en las leyes 23 de 1.982; 44 de 1.993;
decisién andina 351 de 1.993, decreto 460 de 1.995 y estatuto de propiedad intelectual de la
institucion.

ARTICULO 24. DE LOS DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES: Son derecho de los estudiantes
los siguientes:

a. Elegir el tema de su trabajo de grado

b. Contar con un Director o asesor metodoldgico para la asesoria de su trabajo de grado

c. Recibir asesoria en el desarrollo de su trabajo por tiempo minimo de dos (2)  horas semanales.
d. Publicaciéon de su trabajo de grado por parte de la Universidad, cuando este haya tenido una
calificaciéon meritoria.

e. Sugertr el nombre del docente que podria actuar como director o asesor metodoldgico de su trabajo
de grado, dando prioridad a los adscritos al programa de Administracion de Empresas.

ARTICULOQO 25. DE LAS OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES. Son obligaciones de los
estudiantes:

a. Presentar al Comité de Trabajo de Grado el anteproyecto de su trabajo en el semestre establecido
en ¢l Plan de Estudios del Programa.

b. Elaborar su trabajo de grado con rigor cientifico, y con sujecién a la metodologia definida por el
Comité de Trabajo de Grado, asi como las contempladas en el presente Acuerdo, el Estatuto
Estudiantil y las normas técnicas vigentes “ICONTEC”

c. Asistir a las asesorias acordadas con su director o asesor metodologico.

d. Acatar las sugerencias y/o recomendaciones efectuadas por el director o asesor metodoldgico y
jurados.

d. Presentarse al acto de sustentacién, minimo con treinta (30) minutos de antelacion, el dia y hora
indicad, y formalmente vestido.

ARTICULO 26. DE LAS FALTAS DISCIPLINARIAS. Constituyen faltas disciplinarias:
a. Las contempladas en los capitulos XV y XVI del Estatuto Estudiantil.
b. El plagio total o parcial de cualquier trabajo efectuado con antelacion por otros autores.

CAPITULO 111 )
DE LOS ESTIMULOS A LA INVESTIGACION

ARTICULO 27. En el marco de las politicas de investigacion, la Universidad reconocera el aporte
investigativo como OPCION DE GRADO a estudiantes miembros de grupos de investigacion o
semilleros de investigacion del programa académico de Administracién de Empresas que hayan
participado como ponentes o conferencista en eventos investigativos a nivel regional, nacional o
internacional; asi mismo, quienes hayan publicado articulos cientificos en revistas especializadas e
indexadas por COLCIENCIAS, capitulos de libros o libros.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD

Pt 3
A < ~ 3T On e . s o .- i s . -~ A
Quibdé — Chocd Cra 22 # 18b-10 B/ Nicolds Medrano, Ciudadela Universitaria | Linea Gratuita: 018000938824 e L A
Conm. (+574)6726565 | Fax (+574) 710 172 | Pigina web: http://mww.utch.edu.co | E-mail: contactenos@uich.edu.co 7 = 1oNet
et i g 2 > - !
Horario de atencion sede central: Tunes a viernes de 8:00 am. a 12:00 m. v 2:00 2 6:00 p.m. e v




Universidad Tecnolégica del Chocé
“Diego Luis Cérdoba™
Nit. 891680089-4

Facultad de Ciencias Administrativas, Econémicas y Contables

PARAGRAFO 1. Lo anterior siempre y cuando las ponencias, articulos, conferencias, capitulos de
libros o libros se hayan sometido a evaluacion de pares y se aborden temas que enriquezcan el acervo
en el campo administrativo.

PARAGRAFO 2. Para tal efecto es necesario que el estudiante envie al Comité de Grado los
siguientes documentos:

a. Evidencia de la convocatoria del evento con sus respectivos procesos de evaluacidén por pares
evaluadores.

b. Aceptacién de la ponencia.

c. Certificacion que €L, o los estudiantes, actuaron en calidad de ponentes. Para el caso de articulos,
él o los estudiantes, deben hacer entrega de: copia del articulo publicado, y en caso de estar en proceso
de publicacién debe presentar la respectiva certificacion de la editorial de la revista cientifica en que
sera publicado el articulo.

ARTICULO 28. REQUISITOS PARA ACOJERSE A LA MODALIDAD DE ESTIMULOS A LA
INVESTIGACION: Los estudiantes que opten por la opcién de grado Estimulos a la Investigacion,
deben haber aprobado la totalidad de las asignaturas del Plan de Estudio vigente, estar a PAZ Y
SALVO financiera y académicamente, pagar la opcion de grado correspondiente y solicitar por escrito
ante la Coordinacion del Campo Especifica del programa e investigativo de la facultad, la autorizacién
para optar por esa modalidad de grado acompafiada de las evidencias y requisitos que se exigen en el
paragrafo (2) del articulo anterior.

PARAGRAFO 1. Podran graduarse por esta modalidad los estudiantes que a partir de la entrada en
vigencia de este acuerdo ya cumplian con los requisitos exigidos por el mismo.

CAPITULO IV
DE LAS EMPRESAS EN FUNCIONAMIENTO

ARTICULO 29.DE LAS EMPRESAS EN FUNCIONAMIENTO: Constituye una de las alternativas
establecidas por el programa para que los estudiantes que tengan su empresa legalmente constituida
puedan optar al titulo de Administrador de Empresas. Para su validez la empresa debe tener una
existencia legal de minimo seis (6) meses.

El o los estudiantes que opte por esta modalidad, deberan presentar ante el Comité de trabajo de grado
los documentos legales que acrediten su participacion real en la empresa de acuerdo con los requisitos
establecidos en los siguientes articulos.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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ARTICULO 30. TIPOS DE EMPRESAS EN FUNCIONAMIENTO. Para efectos del presente
capitulo, las empresas en funcionamiento que se tendrdn en cuenta para optar al titulo de
Administrador de Empresas, se deberan inscribir bajo los siguientes parametros:

a. Las empresas de persona natural. Cuando sean de propiedad exclusiva del estudiante aspirante
al titulo.

b. Las personas juridicas. Cuando los estudiantes aspirantes al titulo estén o pertenezcan al grupo
de socios fundadores, y/o posean individualmente una participacién no inferior al (25%) del
capital social de la empresa.

ARTICULO 31. DOCUMENTOS PARA LA ADMISION DE UNA EMPRESA EN
FUNCIONAMIENTO. Serén documentos necesarios a presentar por los postulantes los siguientes:

a. Diligenciar la guia metodologica correspondiente a esta modalidad.

b. Presentar la solicitud de esta modalidad, ante el Comité de Trabajo de grado, por conducto del

docente que oriente la asignatura Seminario Trabajo de Grado.

c. Certificado de existencia y representacion legal de la empresa, expedido dentro del mes que
se solicita la opcién de grado, en el que debe constar la fecha de creacién de la empresa.
RUT de la empresa.

Paz y salvo de impuestos municipales.

Paz y salvo por pago de parafiscales y seguridad Social de los tres (3) wiltimos meses, del

propietario y colaboradores.

Declaracion de rentas si esta obligado a presentarla, y/o de ingresos del afio anterior al que se

presenta la solicitud de grado.

h. Estados financieros correspondientes minimo a un semestre de operacién, a la fecha de
presentacion de la solicitud de grado.

o oo

ga

PARAGRAFO. La guia metodologica de Empresa en funcionamiento debera contener y
desarrollar minimo: Resefia histérica de la empresa, planteamiento estratégico, estudio de
mercado, aspectos organizacionales, aspectos técnicos, aspectos financieros, evaluacién del plan
de la empresa, y anexos.

CAPITULOV
DEL DIPLOMADO EN GESTION EMPRESARIAL

ARTICULO 32. DEFINICION: Entiéndase por diplomados, la oportunidad que se da a los
estudiantes de fortalecer sus conocimientos en temas del campo de formacién especifica del plan de
estudios del programa.

ARTICULO 33. Los estudiantes del programa académico de Administracién de Empresas, podran
optar por realizar un DIPLOMADO EN GESTION EMPRESARIAL, o cualquier diplomado ofertado
por el programa o la facultad, previo Visto Bueno del Comité de Trabajo de Grado, para optar al titulo
de Administrador de Empresas, ¢l cual tendra una intensidad de ciento veinte (120) horas presenciales
en actividades practicas.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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ARTICULO 34. REQUISITOS: Los estudiantes que opten por escoger el diplomado, para acceder
al titulo de Administrador de Empresas, deberan cumplir los siguientes requisitos:

a. Haber aprobado la totalidad de las asignaturas del Plan de Estudio vigente con un promedio
acumulado, igual o superior a TRES CINCO (3.5)

b. Estar a PAZ Y SALVO con la Universidad Tecnologica del Chocé académica y
financieramente.

c. Efectuar la solicitud por escrito a la coordinacion del Campo Especifico del programa,
acompaiiada del certificado en el que conste el promedio general, expedido por la oficina de
Registro y Control Académico.

d. Cancelar previamente a la Universidad Tecnoldgica del Chocé el valor correspondiente, fijado

por la institucién de conformidad con los costos que se incurran para la realizacién del
DIPLOMADO.

PARAGRAFO 1. El valor del DIPLOMADO es de uno punto cinco salario (1.5) Minimo Mensual

Legal Vigente por cada estudiante, sin ninguna clase de descuento por ser autofinanciable y se debera
matricular dentro del calendario académico establecido por la Universidad.

PARAGRAFO 2. El DIPLOMADO EN GESTION EMPRESARIAL, sera certificado por la
Universidad Tecnoldgica del Chocd, a aquellos estudiantes que aprueben la totalidad de los médulos.

PARAGRAFO 3. TRANSITORIO: Los estudiantes que hayan terminado la carrera en los periodos
2016, y anteriores, que les falte el trabajo de grado, podran realizar un Diplomado sin acreditar el
promedio acumulado exigido en este articulo, en el marco del Estatuto Estudiantil.

El presente paragrafo tendra una vigencia de tres (3) periodos académicos a partir de la aprobacion
del presente acuerdo.

ARTICULO 35. MODULOS E INTENISDAD HORARIA. Los mddulos e intensidad horaria que
conforman el Diplomado seran definidos en cada oportunidad por el Comité de Trabajo de Grado, de
las asignaturas que conforman las siguientes areas:

a. Procesos Organizacionales y Administrativos
b. Contabilidad y Finanzas

c. Produccidn y Operaciones

d. Mercadeo y Servicios

e. Gerencia de personal

PARAGRAFO 1. El programa podra incluir cualquier otro mddulo de interés general, relevante y de
actualidad en la profesion del administrador. Para aprobar cada médulo el estudiante debe obtener una
calificacién minima de tres cinco (3.5)
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PARAGRAFO 2. Los modulos se dictaran de forma independiente por docentes vinculados o no a
la Universidad previamente designados por el Coordinador del Campo Especifico y el director de
programas. El estudiante que pierda un médulo puede cursar el siguiente, y matricular el que reprobé
cuando este se programe nuevamente. De todas formas para tener derecho al grado el estudiante debe
haber cursado y aprobado los médulos que conforman el DIPLOMADO.

PARAGRAFO 3. Los docentes designados para orientar los médulos en el diplomado en Gestién
Empresarial, deberén acreditar competencias académicas y experiencia especifica en el 4rea del saber.

ARTICULO 36. El DIPLOMADO EN GESTION EMPRESARIAL tendra una duraciéon minima de
tres (3) meses calendario y sera programado por el Director de programas de la Facultad de Ciencias
Administrativas, Econdmicas y Contables, y el Coordinador del Campo de Especifico del programa
de Administracién de Empresas, cuando se hayan matriculado el nimero de estudiantes aptos para
realizar la modalidad de grado que permita la financiacién del mismo.

CAPITULO VI
DE LOS EXAMENES PREPARATORIOS DE GRADO

ARTICULO 37. DEFINICION: Son pruebas académicas que se aplican a los estudiantes, con el fin
de evaluar el nivel de conocimiento en las diferentes areas del saber que conforman el plan de estudio
del programa, y que se constituyen como requisito para optar al titulo de Administrador de Empresas
en la Universidad Tecnolégica del Choco.

PARAGRAFO. El director de programas y el Coordinador del Campo Especifico, de acuerdo al
numero de estudiantes inscritos para presentar el examen preparatorio, determinaran si el ejercicio se
desarrollard en modalidad oral o escrito.

ARTICULO 38. ASIGNATURAS DE LOS EXAMENES PREPARATORIOS. Para que un
estudiante pueda presentar un examen preparatorio, debera haber cursado y aprobado las siguientes
areas, las cuales serdn objeto de evaluacion:

381 EXAMEN PREPARATORIO DE PROCESOS ORGANIZACIONALES Y
ADMINISTRATIVOS: Que evalua los cursos de: Introduccion a la Administracion, Elementos de
la Administracion I (Planeacion y Organizacion); Elementos de la Administracion I (Direccion y
Control); Emprendimiento Empresarial; Gestion Puablica, Gerencia Estratégica y prospectiva,
Gerencia del Talento Humano I y IL

38.2 EXAMEN PREPARATORIO DE CONTABLIDAD Y FINANZAS: Que evalia los cursos

de: Fundamentos de Contabilidad; Contabilidad de los Recursos e Inversiones, Matematicas
Financieras, Analisis Financiero, y Gerencia Financiera.
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38.3 EXAMEN PREPARATORIO DE PRODUCCION Y OPERACIONES: Que evalia los
cursos de: Administracién de la Produccion Iy I1.

38.4 EXAMEN PREPARATORIO DE MERCADEO Y SERVICIOS: Que evalia los cursos de:

Fundamentos de Mercadotecnia, Investigacion de Mercados, Gerencia de Mercadeo, y Gerencia del
Servicio.

ARTICULO 39. Al iniciar cada semestre, la Coordinacién del Campo Especifico del programa,
publicara el calendario de examenes preparatorios con indicacién de las fechas en que se practicaran
y del dia hasta el cual se admitiran inscripciones de los estudiantes para cada examen.

ARTICULO 40. INSCRIPCION Y MATRICULA. Los estudiantes interesados en presentar
examenes preparatorios, deberan seguir los siguientes pasos:

a. Inscribirse en la secretaria del programa dentro de los plazos estipulados. Previa certificacion
de la Oficina de Registro y Control del cumplimiento de los requisitos preestablecidos en el
articulo 38 de este acuerdo.

b. Realizar el pago de los derechos del examen preparatorio en la oficina financiera de la
institucion.

¢. Realizar la matricula del examen preparatorio en la Oficina de Registro y Control Académico

ARTICULO 41. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DEL EXAMEN. Como requisito para
ser admitido a presentar el examen preparatorio, el estudiante debera:

1. Presentar su cedula de ciudadania o en su defecto, el carné universitario

2. Encontrarse registrado en el listado oficial de matriculados a cada examen preparatorio, expedido
por la Oficina de Registro y Control Académico.

PARAGRAFO. El nimero maximo de inscritos para preparatorio oral serd de diez (10) estudiantes
por fecha. Los docentes evaluadores trabajaran en sesiones de una hora con un nimero maximo de
tres (3) estudiantes por sesion.

En el caso del examen escrito, el niimero méximo sera de veinte (20) estudiantes por sesion.

ARTICULO 42. LUGAR DE PRESENTACION DEL EXAMEN Y NUMERO DE
EVALUADORES: Los examenes preparatorios se presentaran unicamente en la sede la Universidad
Tecnologica del Choco en la fecha y hora sefialadas. La evaluacion estara a cargo de un jurado

compuesto por tres (3) docentes del programa, designados previamente por el Director de programas
y el Coordinador del Campo Especifico.

ARTICULO 43. CONTENIDO DEL EXAMEN: Los examenes preparatorios, se realizaran
individualmente y en ellos se evaluaran de forma integral los conocimientos del estudiante sobre todas
las materias que integran el drea respectiva. El estudiante en el desarrollo del examen debera resolver
casos practicos y actuales en los cuales debera aplicar sus conocimientos.
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ARTICULO 44. CALIFICACION: El rango de calificacién de los exdmenes preparatorios sera de
cero punto cero (0.0) a cinco punto cero (5.0) en unidades y décimas. El estudiante aprobara el examen
con una nota igual o superior a tres punto cero (3.0); de conformidad al reglamento estudiantil vigente.

ARTICULO 45. PUBLICACION DE RESULTADOS Y REVISION DE EXAMENES: Cuando el
examen preparatorio serialice en forma escrita los resultados se publicaran en el programa dentro de
los diez (10) dias habiles siguientes a la presentacién del examen. Si el examen se realiza en forma
oral, se levantar4 acta con indicacién de su fecha, el jurado, las preguntas y el resultado; en el examen
oral, el estudiante tendra derecho a grabar el audio de la sesion.

Para el caso del examen escrito, el estudiante podra solicitar la revision de su examen ante la Direccidn
del programa. La solicitud debera hacerse mediante escrito motivado indicando las razones de la
inconformidad dentro de los tres (3) dias habiles siguientes contados a partir de la publicacién de la
nota. La respuesta se dara por escrito dentro de los diez (10) dias habiles siguientes.

El mismo procedimiento deberd seguirse para los preparatorios orales, debiéndose acompaiiar al
escrito motivado, copia del audio de la sesion del preparatorio.

Las solicitudes de revisién extemporanea no seran tenidas en cuenta: No procede después de esta
revision ningin recurso.

ARTICULO 46. DELA SANCION POR NO PRESENTACION DE EXAMEN PREPARATORIO:
El estudiante que no asista a la presentacién de examen preparatorio en la fecha para la cual se
inscribid, o que lo repruebe, perdera el derecho a solicitar un nuevo torno por el término de un mes.
Vencido este término debera efectuar nuevamente proceso de inscripcién y matricula del preparatorio.

PARAGRAFOL. La pérdida de un mismo examen preparatorio por tercera vez imposibilitara al
estudiante ara solicitar turno durante un término minimo de dos (2) meses, contado a partir de la fecha
de realizacién del examen perdido

Se establece un término maximo de un (1) afio calendario para la presentacién y aprobacién total de
los exdmenes preparatorios, contado a partir de la fecha de terminacién y aprobacién de su pensum
académico.

ARTICULO 47. Costo: El valor a cancelar por concepto de examen preparatorio sera fijado por la
Universidad Tecnoldgica del Chocéd
CAPITULO VII
DE LAS PASANTIAS EMPRESARJIALES

ARTICULO 48. DEFINICION: Son practicas en escenarios laborales que permiten afianzar los

conocimientos tedricos y componentes investigativos adquiridos por el estudiante durante su periodo
de formacién.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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ARTICULO 49. DE LOS REQUISITOS PARA LOS ESTUDIANTES ACCEDER A LAS
PASANTIAS: para poder acceder a esta modalidad, el estudiante debera cumplir los siguientes
requisitos:

a. Haber cursado y aprobado todas las asignaturas del Plan de Estudio vigente, con un promedio no
inferior a TRES CINCO (3.5) y estar a paz y salvo financiera y académicamente con la Universidad
tecnoldgica del Choco hasta el noveno semestre.

b. Los estudiantes interesados y que cumplan con los requisitos anteriores, deberan presentar un plan
de practicas profesionales en concordancia con las 4reas de formacién profesional de la carrera.

¢. Matricular el semestre de pasantias de acurdo a las fechas establecidas en el calendario académico
para el respectivo semestre.

d. Cumplir con lo dispuesto en el reglamento estudiantil en los aspectos que aplique a este tipo de
trabajos, en especial lo contemplado en el régimen disciplinario.

ARTICULO 50. DE LAS CONDICIONES Y REQUISITOS QUE DEDEN CUMPLIR LAS
INSTITUCIONES O EMPRESAS: para que una empresa o institucién sea aceptada por el Comité
Coordinador de pasantias debera cumplir los siguientes requisitos:

a. Garantizar las condiciones minimas de investigacidn y/o transferencias de tecnologia o de
produccion, segin el caso, que propendan por la excelencia en el desempefio de los estudiantes.

b. Establecer y formalizar con la Universidad Tecnoldgica de Chocd, un convenio o contrato marco
para la realizacion de las pasantias.

c. Brindar al estudiante la posibilidad de mejorar sus conocimientos asi como el apoyo logistico
requerido para el 6ptimo desarrollo de su pasantia.

d. Brindar una induccién amplia a los estudiantes entorno al quehacer de la institucion.

ARTICULO 51. DE LA DURACION. La pasantia sera de un semestre calendario, previa aprobacion
del plan de practicas propuesto por el estudiante. Dentro de este periodo el estudiante deberi
desarrollar las actividades planeadas, entregar periédicamente informes de avances, sustentar el
informe final y un contar de experiencias.

ARTICULO 52. AREAS DE CONOCIMIENTO DE LAS PASANTIAS: para la realizacién del
semestre de pasantias como opcién de grado, las actividades deberan enmarcarse dentro de una o mas
de las siguientes areas: Gerencia, Mercadeo, Producci6n, Financiera, Talento Humano y Servicio al
Cliente.

ARTICULO 53. DESARROLLO DE LAS PASANTIAS: Las pasantias empresariales se realizan en
cualquier lugar del pais, en empresas piblicas o privadas legalmente constituidas, de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 7° del Acuerdo N° 0010 del 19 de julio de 2005, emanado del Consejo
Académico.

PARAGRAFO. Los gastos en que incurra el estudiante en el desarrollo de las pasantias serin
sufragadas por éste.

TODOS BAJO UN SOLO PROPQSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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ARTICULO 54. DEL COMITE COORDINADOR Y FUNCIONES DEL COORDINADOR: El
Comité Coordinador estara conformado por:

- El Coordinador del Campo Especifico del programa de Administracion, quien lo presidira

- Cuatro (4) docentes que orienten asignaturas en los Gltimos semestres de la carrera.

PARAGRAFO. El Comité de pasantias contara con un coordinador que sera elegido por consenso
entre los docentes que lo conforman.

ARTICULO 55. FUNCIONES DEL COMITE:

a. Definir los parametros para la celebracion de convenios, acuerdo o contratos entre la
Umiversidad y las organizaciones publicas o privadas.

b. Estudiar, aprobar o reprobar la propuesta de pasantias presentada por empresas, entidades o los
estudiantes.

c. Establecer conjuntamente con las entidades o empresas, los mecanismos de evaluacién del
desempeiio, ejecucion ¢ informe de pasantias.

d. Levantar las actas como prueba de desarrollo de las actividades de las pasantias.

¢. Prescribir los formatos requeridos en el proceso de las practicas.

ARTICULO 56. FUNCIONES DEL COORDINADOR DE LAS PASANTIAS.
a. Identificar denfro de las actividades de las empresas publicas y privadas alternativas que
contribuyan al fortalecimiento de estas a través de desarrollo de pasantias.
b. Presentar al Comité de pasantias los proyectos para su aprobacion.
¢. Mantener mnformado a la comunidad estudiantil de los dos (2) ultimos semestres sobre la
reglamentacién y requerimientos para acceder a las pasantias.
d. Servir de enlace entre el Programa de Administracion de Empresas, las entidades y la Universidad
Tecnoldgica del Chocd, para la celebracion de los convenios, acuerdos o contratos de pasantias.
e. Efectuar visitas periddicas a los estudiantes en los sitios de pasantias y entrevistarse con los
funcionarios respectivos para enterarse del desarrollo de las actividades como de las relaciones entre
el estudiante — entidad.
f. Tramitar y enviar oportunamente la correspondencia y los informes de evaluacion.
g. Mantener informado al Coordinador del Campo especifico y el Comité Coordinador de Pasantias
sobre ¢l desarrollo de la pasantia, para lo cual ademas de las informaciones verbales necesarias, debera
presentar tres (3) informes parciales asi:
1. Al iniciar cada semestre académico, para informar Ia ubicacion de cada uno de los pasantes y el
plan de trabajo a desarrollar.
2. En la mitad del semestre académico para dar un informe de evaluacion parcial sobre la pasantia.
3. Al termino de] semestre para presentar un informe final sobre el cumplimiento de los objetivo
propuestos.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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ARTICULO 57. DE LA CANCELACION DEL SEMESTRE DE PASANTIAS. Este se podra
cancelar cuando a juicio de la institucion donde se encuentre el pasante o del Coordinador de la
pasantia, éste no responda a las expectativas de rendimiento o compromiso personal. Una vez
conocida la falta por la empresa y el Coordinador de la pasantia, se solicitara por escrito, mediante
peticién motivada al Programa en un término no mayor a cinco (5) dias habiles, la suspension del
estudiante. El1 Comité, si luego de oir los descargos comprueba la falta se proceder4 a la cancelacion
de la pasantia.

PARAGRAFO 1. El Comité de pasantias dispondra de quince (15) dias habiles para practicar las
pruebas pertinentes, recibir los descargos de los estudiantes, valorar estos conforme a lo actuado,
emitir su concepto y dar traslado al Concejo de Facultad para la toma de 1a decision final.

PARAGRAFO 2. El estudiante podra solicitar la cancelacién de la pasantia, en caso de enfermedad
grave, calamidad doméstica, desastre natural, por medio de peticion escrita debidamente ante el
Comité de Pasantias con copia a la institucion donde se realiza la pasantia.

ARTICULO 58. DE LA RESPONSABILIDAD Y CUMPLIMIENTO POR LA ENTIDAD O
EMPRESA. La entidad otorgante debera comprometerse a facilitar apoyo econémico y logistico al
pasante mediante la celebracion de un contrato, cuyos términos seran concertados previamente ante
la empresa, la Facultad y el estudiante.

ARTICULO 59. DE LOS INFORMES DE LOS ESTUDIANTES EN EL SEMESTRE DE
PASANTIAS: El estudiante debera presentar dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la

finalizacién de cada bimestre, un informe de avances, acorde a las actividades contenidas en el Plan
de Pasantias aprobados.

ARTICULO 60. De conformidad con el articulo 56 del presente acuerdo, antes de finalizar el
semestre de pasantias, el estudiante debera presentar un informe final escrito al Comité, ajustado a las
normas ICONTEC, la guia metodoldgica prescrita por el Comité de Trabajo de Grado para esta
modalidad, con un plazo no mayor de treinta (30) dias, después de finalizadas sus actividades, el cual
debera contener minimo, los siguientes aspectos:

Metodologia empleada en el diagndstico de necesidades de la entidad.

Planes y actividades desarrolladas como respuestas de solucién a las necesidades detectadas
Logros obtenidos en el transcurso del semestre de pasantias.

Conclusiones y recomendaciones para la continuidad del proyecto o planes de mejoramiento.

e o

PARAGRAFO. Tanto los informes parciales como el final presentado por el estudiante, debera contar
con el Visto Bueno del Director de la Institucion o su delegado responsable.
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ARTICULO 61. DE LAREVISION, ACEPTACION Y SUSTENTACION DEL INFORME FINAL
DE PASANTIAS. Revisado y aceptado el informe por parte de los jurados elegidos por el Comité, el
Coordinador de la pasantia definira la fecha de sustentacion, la cual deberd realizarse con la asistencia
de los jurados, directivos de la Institucion o Empresa, estudiantes y comunidad en general.

PARAGRAFO. Aprobado el informe final del semestre de pasantias, el estudiante entregara a la

Direccion del programa tres (3) ejemplares debidamente empastados, uno de los cuales se hara llegar
a la empresa.

ARTICULO 62. DE LOS CRITERIOS DE EVALUACION: para la calificacion de la pasantia se
tendra en cuenta los siguientes parametros o criterios:

a. Articulacion e integracidn entre el saber tedrico y la practica profesional.

b. Valor agregado que el pasante haya adquirido producto de la experiencia vivida a su acervo
profesional.
Habilidades y destrezas en el manejo de nuevos equipos, herramientas, materiales y recursos.
Aplicacion y destreza en el manejo de las normas de seguridad industrial.
Cumplimiento del horario y asignacion de tareas.
Presentacion y comportamiento personal
Manejo de las relaciones sociales y humanas, acomodacion del manejo del trabajo en equipo
. Creatividad e miciativa
Destreza en el liderazgo

PG O QL0

ARTICULO 63. DE LA CALIFICACION. La calificacion final del semestre de pasantias por parte
del jurado, se hara acorde a los parametros establecidos en el articulo anterior y teniendo en cuenta
ademas, los conceptos bimensuales emitidos por la entidad o empresa sobre los estudiantes.

PARAGRAFO. La pasantia se calificard en escala de mejoramiento con las valoraciones de:
deficiente, aceptable, bueno o excelente, de acuerdo a criterios fijados por el Comité de Pasantias,
cuya homologacién en términos cuantitativos sera como se indica a continuacion:

a) Deficiente 0.0-29
b) Aceptable 30-35
c) Bueno 36-44
d) Excelente 45-50

Puntuacién ésta que también sera tenida en cuenta en la valoracion de los aspectos descritos en el
articulo 62 del presente acuerdo.

ARTICULO 64. DE LOS TRAMITES Y PAZ Y SALVO: Concluido a satisfaccion el semestre de

pasantias, el estudiante debera presentar a la Coordinacién del Campo Especifico un paz y salvo
expedido por el Gerente o Director de la Institucién donde realizo el semestre de pasantias.

TODOS BAJO UN SOLO PROPOSITO: LA ACREDITACION INSTITUCIONAL DE CALIDAD
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CAPITULO VIII
DE LOS INCENTIVOS

ARTICULO 65. INCENTIVOS: El estudiante que al finalizar la totalidad de las asignaturas del plan
de estudio logre un promedio de notas igual o superior a cuatro punto tres (4.3) sera eximido del
requisito de presentar o elaborar cualquier opcién de grado.

ARTICULO 66. El estudiante que los Exdmenes de Calidad de la Educacion Superior en
Administracién, (Pruebas Saber Pro) logre una calificacion igual o superior al diez (10%) por encima
de la media nacional, sera exonerado de presentar o elaborar cualquier opcién de grado.

PARAGRAFO. Los incentivos sefialados en este articulo se aplicaran de igual manera y con las
mismas exigencias a los estudiantes de transferencia.

CAPITULO IX
VIGENCIA

ARTICULO 67. Las modificaciones al Acuerdo 002 del 23 de octubre de 2006, no afecta en manera
alguna a los estudiantes que a la fecha de su vigencia, hayan iniciado oficialmente sus trabajos de
grado. No obstante contaran con seis (6) meses contados a partir de la vigencia del presente acuerdo
para desarrollar todos los tramites para la obtencion del titulo de Administrador de Empresas. Vencida
esta fecha se sujetaran a los preceptos de esta norma.

ARTICULO 68. El presente acuerdo rige a partir de la fecha de su expedicién, y deroga en todas sus
partes el acuerdo N° 002 del 23 de octubre de 2006.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Quibdo, a los 2 MAY 9n17

e ZA Ao
L STELLA MONTOYA DE TRUJILLO
Presidente Consejo de la j acultad
Facultad de Ciencias Administrativas, Econdmicas y Contables.
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