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PARA: CELADORES LUGAR: SALA DE SISTEMAS
ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES TIEMPO FECHA HORA
ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica 20 minutos 9:00 a.m
ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema Oficina de Planeacién 20 minutos 9:20 a.m
Integrado de Gestidn, Plan de accidn institucional.
PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones del SST y Seguridad Social 30 minutos 9:40 a.m
Jornada de reinduccién en Progra.ma 'd'e Segunjidad y Salud en 'eI Trabaj.o y
temas institucionales, Actualizacién del Sistema de Seguridad Social. 02/09/2022
especialmente orientados a los | ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Control Disciplinario 20 minutos 10:00 a.m
cambios y nueva informacién Prohibiciones, Inhabilidades, Impedimentos y
de los procesos de la Sanciones.
Universidad Tecnoldgica del -
. L, PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo Control Interno 20 minutos 10:20 a.m
Choco Diego Luis Cordoba. , . .
estandar de control interno, normatividad de la
institucion, planes de mejoramiento, mapa de riesgo,
sensibilizacién, autocontrol y regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, Atencidn al Cliente 20 minutos 10:40 a.m
canales y puntos de atencidn, manual de protocolos de
atencidn servicio al ciudadano y acciones ciudadanas.
icomntec £ Carrera 22 Mo. 18B-10 B. Micoldas Medrano — Ciudadela Unarersitaria
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CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS

PARA: CELADORES

LUGAR: SALA DE SISTEMAS

protocolos de atencidn servicio al ciudadano y
acciones ciudadanas.

ACTIVIDAD TEAMAS RESPONSABLES TIEMPO FECHA HORA

ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica 20 minutos 3:00 p.m
ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Oficina de 20 minutos 3:20 p.m
Sistema Integrado de Gestidn, Plan de accidn Planeacion
institucional.

Jornada de reinduccion en PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones | SST y Seguridad | 30 minutos 3:40 p.m

temas institucionales, . . .

] ) del Programa de Seguridad y Salud en el Trabajoy Social
especialmente orientados a los o, . . .
] ) o Actualizacion del Sistema de Seguridad Social.

cambios y nueva informacion _ 02/09/2022

de los procesos de |a ASPE.C.T(.)S DISCIPLIN.AtRIOS. Deberes., Derechos, Cén’Fro.I . 20 minutos 4:00 p.m

Universidad Tecnolégica del Proh.|b|C|ones, Inhabilidades, Impedimentos y Disciplinario

Chocé Diego Luis Cérdoba. Sanciones.
PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo Control Interno 20 minutos 4:20 p.m
estandar de control interno, normatividad de la
institucion, planes de mejoramiento, mapa de
riesgo, sensibilizacidn, autocontrol y regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, | Atencién al 20 minutos 4:40 p.m
canales y puntos de atencidn, manual de Cliente
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ACTIVIDAD TEAMS RESPONSABLES TIEMPO FECHA HORA
Jornada de reinduccion ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica 20 minutos 9:00 a.m
en temas institucionales,
especialmente orientados
a los cambios y nueva Z - — -
informacion de los ASPECTOS ESTRAT.E,GICOS INSTITL.J’CIO.NA.LES:. Sistema Oficina de 20 minutos 9:20a.m

Integrado de Gestidn, Plan de accidn institucional. Planeacion
procesos de la ’
Universidad Tecnolégica PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones del SST y Seguridad | 30 minutos 9:40 a.m
del Chocé Diego Luis Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo y Social 26/08/2022
Cérdoba. Actualizacién del Sistema de Seguridad Social.
ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Control 20 minutos 10:00 a.m
Prohibiciones, Inhabilidades, Impedimentos y Sanciones. Disciplinario
PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo estandar | Control Interno 20 minutos 10:20a.m
de control interno, normatividad de la institucidn, planes
de mejoramiento, mapa de riesgo, sensibilizacion,
autocontrol y regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, canales | Atencidn al 20 minutos 10:40 a.m
y puntos de atencidn, manual de protocolos de atencién Cliente
servicio al ciudadano y acciones ciudadanas.
TCH., Cormpromiso de Todos uy para Todos
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CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS

PARA: SECRETARIAS

LUGAR: SALA DE SISTEMAS

ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES TIEMPO FECHA HORA

ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica | 20 minutos 3:00 p.m
ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema | Oficina de 20 minutos 3:20 p.m
Integrado de Gestidn, Plan de accién institucional. Planeacion

Jornada de reinduccion | prOCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones | SST vy 30 minutos 3:40 p.m

en temas del Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo y Seguridad

institucionales, Actualizacién del Sistema de Seguridad Social. Social

especialmente ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Control 20 minutos 4:00 p.m

orientados a los Prohibiciones, Inhabilidades, Impedimentos y Disciplinario 26/08/2022

cambios y nueva Sanciones.

informacién de los

procesos de la PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo Control Interno | 20 minutos 4:20 p.m

Universidad Tastéfnda?r,de control inter‘no, no.rmatividad de Ia.

Tecnolégica del Chocéd mstl'FuF:l.on,.pl)Ianes de meJoramlento,.r:napa de riesgo,

Diego Luis Crdoba. sensibilizacidn, autocontrol y regulacién.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, Atencién al 20 minutos 4:40 p.m
canales y puntos de atencion, manual de protocolos Cliente

de atencion servicio al ciudadano y acciones
ciudadanas.

S

icomntec

ISO 92007

Viglada M€ ducacién

SC CER13067TS




&

Universidad Tecnologica del Choco
Diego Luis Cdordoba

Oficina de Talento Humano

Y servicios Administrativos

Codigo: 10040

Cddigo: F-GCOM-11

Versién: 02

Fecha: 19-02-2021

CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS

PARA: TECNICOS

LUGAR: SALA DE SISTEMAS

de atencidn servicio al ciudadano y acciones
ciudadanas.

ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES TIEMPO FECHA HORA
ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica | 20 minutos 9:00 a.m
Jornada de reinduccion | ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema | Oficina de 20 minutos 9:20a.m
en temas Integrado de Gestidn, Plan de accidn institucional. Planeacion
institucionales, PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones SST y 30 minutos 9:40 a.m
especialmente del Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo y Seguridad
orientados a los Actualizacién del Sistema de Seguridad Social. Social
cambios y nueva ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Control 20 minutos | 2%/08/2022 15.00 a.m
informacion de los Prohibiciones, Inhabilidades, Impedimentos y Disciplinario
procesos de la Sanciones
Universidad :
. . | PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo Control Interno | 20 minutos 10:20 a.m
Tecnoldgica del Chocé ” ) o
. . estandar de control interno, normatividad de la
Diego Luis Cérdoba. T . i .
institucion, planes de mejoramiento, mapa de riesgo,
sensibilizacion, autocontrol y regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, Atencion al 20 minutos 10:40 a.m
canales y puntos de atencidn, manual de protocolos Cliente
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CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS

PARA: TECNICOS

LUGAR: SALA DE SISTEMAS

ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES TIEMPO FECHA HORA
Jornada de reinduccién ASPECTOS JURIDICOS: normo grama Oficina Juridica 20 minutos 3:00 p.m
en temas institucionales, | institucion.
especialmente
orientados a los cambios | ASPECTOS ESTRATEGICOS Oficina de Planeacién | 20 minutos 3:20 p.m
y nueva informacion de | |NSTITUCIONALES: Sistema Integrado de
los procesos de la Gestidn, Plan de accidn institucional.

Universidad Tecnoldgica "5 5 r508 DF GESTION HUMANA: SST y Seguridad 30 minutos 3:40 p.m
del Choco Diego Luis . . .
- Actualizaciones del Programa de Seguridad | Social
Cordoba. y Salud en el Trabajo y Actualizacidn del
Sistema de Seguridad Social.
29/08/2022
ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Control Disciplinario 20 minutos 4:00 p.m
Derechos, Prohibiciones, Inhabilidades,
Impedimentos y Sanciones.
PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: Control Interno 20 minutos 4:20 p.m
modelo estandar de control interno,
normatividad de la institucion, planes de
mejoramiento, mapa de riesgo,
sensibilizacion, autocontrol y regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del Atencién al Cliente 20 minutos 4:40 p.m

servidor, canales y puntos de atencion,
manual de protocolos de atencion servicio
al ciudadano y acciones ciudadanas.
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CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS

PARA: LUGAR: SALA DE SISTEMAS
PROFESIONALES
ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES TIEMPO FECHA HORA
Jornada de ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica | 20 minutos 9:00 a.m
reinduccién en
temas
institucionales, ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema Integrado | Oficina de 20 minutos 9:20 a.m
especialmente de Gestiodn, Plan de accién institucional. Planeacién
(C);'rir;ti:zsnaufja PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones del SST y 30 minutos 9:40 a.m
) ., Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo y Actualizacién del | Seguridad
informacion de los . . . . 30/08/2022
Sistema de Seguridad Social. Social
procesos de la
Universidad ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Prohibiciones, Control 20 minutos 10:00 a.m
Tecnoldgica del Inhabilidades, Impedimentos y Sanciones. Disciplinario
Choco Diego Luis PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo estandar de Control Interno | 20 minutos 10:20 a.m
Cérdoba. control interno, normatividad de la institucion, planes de
mejoramiento, mapa de riesgo, sensibilizacidn, autocontrol y
regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, canales y Atencidn al 20 minutos 10:40 a.m
puntos de atencion, manual de protocolos de atencién servicio | Cliente

al ciudadano y acciones ciudadanas.
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CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS
PARA: PROFESIONALES LUGAR: SALA DE SISTEMAS
ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES | TIEMPO FECHA HORA
ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica | 20 minutos 3:00 p.m
ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema Integrado | Oficina de 20 minutos 3:20 p.m
Jornada de reinduccion | de Gestién, Plan de accién institucional. Planeacion
en temas institucionales, _
especialmente PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones del SST y 30 minutos 3:40 p.m
orientados a los cambios | Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo y Actualizaciéon del | Seguridad 30/08/2022
y nueva informacién de | Sistema de Seguridad Social. Social
los procesos de la ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Prohibiciones, Control 20 minutos 4:00 p.m
Universidad Tecnoldgica | Inhabilidades, Impedimentos y Sanciones. Disciplinario
del Choco Diego Luis - -
Cordoba. PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo estandar de Control Interno | 20 minutos 4:20 p.m
control interno, normatividad de la institucidn, planes de
mejoramiento, mapa de riesgo, sensibilizacién, autocontrol y
regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, canales y Atencion al 20 minutos 4:40 p.m
puntos de atencion, manual de protocolos de atencién servicio Cliente
al ciudadano y acciones ciudadanas.
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PARA: DIRECTIVOS | LUGAR: SALA DE SISTEMAS
ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES TIEMPO FECHA HORA
Jornada de ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica | 20 minutos 9:00 a.m
reinduccién en
temas
institucionales, ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema Integrado | Oficina de 20 minutos 9:20 a.m
especialmente de Gestion, Plan de accién institucional. Planeacion
g;ﬁztiz‘:‘;snau'eoja PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones del SST y 30 minutos 9:40 a.m
) ., Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo y Actualizacién del | Seguridad
informacidn de los . . . . 31/08/2022
Sistema de Seguridad Social. Social
procesos de la
Universidad ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Prohibiciones, Control 20 minutos 10:00 a.m
Tecnoldgica del Inhabilidades, Impedimentos y Sanciones. Disciplinario
Chocd Diego Luis  "prOCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo estandar de | Control Interno | 20 minutos 10:20 a.m
Cérdoba. control interno, normatividad de la institucidon, planes de
mejoramiento, mapa de riesgo, sensibilizacidn, autocontrol y
regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, canales y Atencidn al 20 minutos 10:40 a.m
puntos de atencion, manual de protocolos de atencién servicio | Cliente
al ciudadano y acciones ciudadanas.
ST COH. Compromiiso e Todos o ppoaara ocos
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Codigo: 10040
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Versién: 02
Fecha: 19-02-2021

CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS
PARA: DIRECTIVOS LUGAR: SALA DE SISTEMAS
ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES | TIEMPO FECHA HORA
ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica | 20 minutos 3:00 p.m
ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema Integrado | Oficina de 20 minutos 3:20 p.m
Jornada de reinduccion | de Gestién, Plan de accién institucional. Planeacion
en temas institucionales, _
especialmente PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones del SST y 30 minutos 3:40 p.m
orientados a los cambios | Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo y Actualizaciéon del | Seguridad 31/08/2022
y nueva informacién de | Sistema de Seguridad Social. Social
los procesos de la ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Prohibiciones, Control 20 minutos 4:00 p.m
Universidad Tecnoldgica | Inhabilidades, Impedimentos y Sanciones. Disciplinario
del Choco Diego Luis - -
Cordoba. PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo estandar de Control Interno | 20 minutos 4:20 p.m
control interno, normatividad de la institucidn, planes de
mejoramiento, mapa de riesgo, sensibilizacién, autocontrol y
regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, canales y Atencion al 20 minutos 4:40 p.m
puntos de atencion, manual de protocolos de atencién servicio Cliente
al ciudadano y acciones ciudadanas.
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CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS
PARA: OPS LUGAR: SALA DE SISTEMAS
ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES TIEMPO FECHA HORA

Jornada de ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica | 20 minutos 9:00 a.m
reinduccién en
temas
institucionales, ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema Integrado | Oficina de 20 minutos 9:20 a.m
especialmente de Gestiodn, Plan de accién institucional. Planeacién
g;ﬁztiz‘:‘;snau'eoja PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones del SST y 30 minutos 9:40 a.m
) ., Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo y Actualizacién del | Seguridad
informacidn de los . . . . 01/092022

Sistema de Seguridad Social. Social
procesos de la
Universidad ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Prohibiciones, Control 20 minutos 10:00 a.m
Tecnoldgica del Inhabilidades, Impedimentos y Sanciones. Disciplinario
Chocé Diego Luis  |"pRoCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo estandar de | Control Interno | 20 minutos 10:20 a.m
Cordoba. control interno, normatividad de la institucidon, planes de

mejoramiento, mapa de riesgo, sensibilizacidn, autocontrol y

regulacion.

ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, canales y Atencidn al 20 minutos 10:40 a.m

puntos de atencion, manual de protocolos de atencién servicio | Cliente

al ciudadano y acciones ciudadanas.

ST COH. Compromiiso e Todos o ppoaara ocos
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CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS
PARA: OPS LUGAR: SALA DE SISTEMAS
ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES | TIEMPO FECHA HORA
ASPECTOS JURIDICOS: normo grama institucion. Oficina Juridica | 20 minutos 3:00 p.m
ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema Integrado | Oficina de 20 minutos 3:20 p.m
Jornada de reinduccion | de Gestién, Plan de accién institucional. Planeacion
en temas institucionales, _
especialmente PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones del SST y 30 minutos 3:40 p.m
orientados a los cambios | Programa de Seguridad y Salud en el Trabajo y Actualizaciéon del | Seguridad 01/09/2022
y nueva informacién de | Sistema de Seguridad Social. Social
los procesos de la ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Prohibiciones, Control 20 minutos 4:00 p.m
Universidad Tecnoldgica | Inhabilidades, Impedimentos y Sanciones. Disciplinario
del Choco Diego Luis - -
Cordoba. PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo estandar de Control Interno | 20 minutos 4:20 p.m
control interno, normatividad de la institucidn, planes de
mejoramiento, mapa de riesgo, sensibilizacidn, autocontrol y
regulacion.
ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, canales y Atencion al 20 minutos 4:40 p.m
puntos de atencion, manual de protocolos de atencién servicio Cliente
al ciudadano y acciones ciudadanas.
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m Universidad Tecnologica del Choco Cédigo: F-GCOM-11

Diego Luis Cdordoba Versién: 02
Fecha: 19-02-2021

Oficina de Talento Humano
Y servicios Administrativos Cédigo: 10040

CRONOGRAMA DE JORNADA DE REINDUCCION PARA SERVIDORES PUBLICOS ADMINISTRATIVOS

PARA: CDS LUGAR: SEDE SAN JUAN
ACTIVIDAD TEMAS RESPONSABLES FECHA
Apertura del evento Concientizaciéon del proceso de reinduccion Talento humano

Oficina Juridica
ASPECTOS JURIDICOS: normograma institucion.

Jornada de reinduccion
en temas institucionales, | ASPECTOS ESTRATEGICOS INSTITUCIONALES: Sistema Integrado de Oficina de Planeacién

especialmente Gestion, Plan de accién institucional.

orientados a los cambios 16/09/2022
y nueva informaciéon de PROCESOS DE GESTION HUMANA: Actualizaciones del Programa de SST y Seguridad Social

los procesos de la Seguridad y Salud en el Trabajo y Actualizacion del Sistema de Seguridad

Universidad Tecnolégica | Social.

del Choco6 Diego Luis —— —
Cérdoba. ASPECTOS DISCIPLINARIOS: Deberes, Derechos, Prohibiciones, Control Disciplinario

Inhabilidades, Impedimentos y Sanciones.

PROCEDIMIENTO DE CONTROL INTERNO: modelo estandar de control Control Interno
interno, normatividad de la institucién, planes de mejoramiento, mapa de
riesgo, sensibilizacién, autocontrol y regulacion.

ATENCION AL CIUDADANO: Atributos del servidor, canales y puntos de Atencion al Cliente
atencién, manual de protocolos de atencion servicio al ciudadano y acciones
ciudadanas.
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