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. Informe Auditoria PDF

interna
Subserie documental que agrupa los documentos mediante los cuales se
presentan de manera formal los resultados de las auditorias internas y externas

Informe Auditoria PDF realizadas a los procesos, sistemas, programas o dependencias de la entidad,

Externa con el fin de verificar el cumplimiento de I normatividad vigente, los
lincamientos institucionales y los estindares aplicables.

Incluye, entre otros:
Planes de ~Objetivos, alcance y metodologia de la auditoria.
. N PDF +Hallazgos, observaciones y no conformidades.
“Recomendaciones y planes de mejoramiento.
“Informes finales, conceptos técnicos y conelusiones.
- Constituyen soporte téenico, administrativo y probatorio para la evaluacién,
25 14 NFORMES | Informe de Auditoria| CTUar PDF 2 8 X X control y mejora continua de la gestion nsitucional.

Dispositiva El cierre de la actuacion se produce con la emision del informe final de
auditoria y Ia aprobacién del respectivo plan de mejoramiento, cuando aplique.

Cireular Eltiempo de retencion es de diez (10) afos, contados a partr delcierre de la

TR PDF actuacion.

informativa Poscen valores primarios i y técnicos, y valores
histéricos ¢ investigativos, al evidenciar ¢l desempefio institucional, los

Registro de mecanismos de conirol y la evolucion de los procesos auditados,

B . X Se consideran documentos de conservacion total (CT).

Asistencia Se conservan en su soporte original y su digitalizacion se realizara de acuerdo
con el procedimiento establecido en la memoria descriptiva y en cumplimiento
de la normatividad archivistica vigente.

Informe de PDF

seguimiento

Subserie documental que agrupa ¢l documento normativo mediante ol cual la
entidad define, describe y formaliza el alcance, la estructura, los procesos, las
responsabilidades y los procedimientos del Sistema de Gestién de la Calidad,
en cumplimiento de la norma 1O 9001 y de la normatividad institucional
aplicable,

Incluye, entre otros:

“Versiones del manual del Sistema de Gestion de la Calidad.
+Actos de aprobacién y actualizaciones.
~Control de cambios y registros de rev
Qo ficial su adopeion e
Constituye soporte técnico, administrativo y normativo para la
implementacion, mantenimiento y mejora continua del Sistema de G

. Ta Calidad.
Manuales del ~ |. Manual de sistema El cierre de la actuacin se produce con la aprobacion de cada version
31 2 MANUALES Sistema de Gestion |de gestion de la X PDF 2 8 X X actualizada del manual por la autoridad competente,

de la Calidad calidad. El tiempo de retencion es de diez (10) afios, contados a partir del cierre de la
actuacié
Posee valor ativos y téenicos, y valores secundario
historicos e investigativos, a evidenciar la evolucién del Sistema de Gestion de
la Calidad en la entidad.
Se consideran documentos de conservacién total (CT),
Se conservan en su soporte original y su digitalizacion se realizard conforme al
procedimiento establecido en la memoria descriptiva y en cumplimiento de la
normatividad archivistica vigente.

Plan Anual de ) . .

Auditoria PDF Seric documental que contienc informacion relacionada con la
implementacion, seguimiento, evaluacion y mejora continua del Sistema de
Gestion de Calidad, en cumplimiento de la norma 1SO 9001.

Incluye, enire otros, planes, informes, auditorias internas y externas, acciones
correctivas y preventivas, y demds documentos que evidencian el desempefio y

Planes de control de los procesos institucionalcs.

. PDF Estos documentos permiten demostrar el cumplimiento de los requisitos

. normativos y constituyen soporte para la toma de decisiones orientadas al

interno fortalecimiento de la gestién institucional.

36 6 PLANES de Auditoria 2 8 X X Los tiempos de retencion sc cuentan a partr de la finalizacion de la vigencia
anual en la que se generaron los documentos.
El tiempo total de retencion es de diez (10) afios, periodo considerado
. suficiente para demostrar la aplicacion de acciones estratégicas orientadas a la

-Registro de X evaluacion y mejora de los procesos del Sistema de Gestion de Calidad. Se

asistencia consideran documentos de conservacién total, por poscer valores secundarios
de cariicter historico ¢ investigativo, al evidenciar la gestion institucional y la
ejecucion de los plancs de auditoria desarrollados en la entidad.

La digitalizacion se realizar de acuerdo con el procedimiento establecido en la
memoria descriptiva y en cumplimiento de la normatividad archivistica vigente
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