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“Por medio de la cual se adoptan el Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) y fas Tablas de
Retencion Documental (TRD) de la Universidad Tecnolgica del Chocd “Diego Luis Cérdoba”

El Rector de la Universidad Tecnolégica def Chocd “Diego Luis Cordoba”, en uso de
sus atribuciones legales y en especial las conferidas en el numeral 20 del Articulo 46
del Acuerdo 0007 del 9 de agosto de 2017 — Estatuto General de la Universidad, y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia establece que la funcion
administrativa estd al servicio del interés general y se desarrolla con fundamento en los
principios de eficiencia, cficacia, cconomia, celeridad, imparcialidad y publicidad.

Que la Ley 594 de 2000 — Ley General de Archivos —establece la obligatoriedad para las
entidades publicas de organizar sus archivos y adoptar los instrumentos archivisticos
necesarios para la adecuada gestion documental.

Que la Ley 1712 de 2014 — Ley de 'Transparencia y del Derecho de Acceso a la
Informacién Publica, en su articulo 12, establece la adopeion de esquemas de publicacion,
sciialando la importancia de los instrumentos archivisticos para facilitar el acceso a la
informacion.

Que ¢l Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura” el cual reglamenta la organizacion y administracion
de los archivos de las entidades del Estado, estableciendo directrices para la clasificacion,
organizacion, conservacién y acceso a la informacion publica.,

Que el Acuerdo 001 de 2024, Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion
Archivistica, se definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el
Estado Colombiano y sc {ijan otras disposiciones. Expedido por el Archivo General de la
Nacion, en su articulo 4.3.1.8 y su pardgrafo, cstablecce la obligacion de formular,
actualizar ¢ implementar instrumentos archivisticos como el Plan Institucional de
Archivos (PINAR), el Programa de Gestion Documental (PGD), el Cuadro de
Clasificacion Documental (CCD) y las Tablas de Retencién Documental (TRD).

Que ¢l Cuadro de Clasificacién Documental (CCD) es el instrumento archivistico que
refleja la estructura orgénico-funcional de la entidad, permitiendo la identificacidn,
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clasificacion y organizacion de las scries y subseries documentales conforme al principio
de procedencia.

Que las Tablas de Retencion Documental (TRI)) permiten establecer los tiempos de
permanencia de los documentos en cada fase del archivo, asi como su disposicion final,
de acuerdo con sus valores administrativos, legales, fiscales e histdricos.

Que la Universidad Tecnolodgica del Choco “Diego Luis Cordoba”™, en cumplimiento de
[a normatividad archivistica vigente y como parte del fortalecimiento de su Sistema de
Gestion Documental, elaboro el Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) y las Tablas
de Retencién Documental (TRD), en concordancia con su estructura administrativa y
funciones institucionales,

Que el Comité Institucional de Gestion y Descmpefio, a través, del acto administrativo
002 del 15 de octubre del 2023, reviso y aprobd ¢l CCD y las TRD, recomendando su
adopcion.

Que las Tablas de Retencion Documental (TRD) fueron convalidadas por el Archivo
General de la Nacidn el 16 de abril de 2026, cumpliendo con los requisitos técnicos y
normativas vigentes.

Quec se hace nccesario adoptar oficialmente estos instrumentos archivisticos para su
implementacién obligatoria en todas las dependencias de la Universidad.

Que en consecuencia de lo anterior la Universidad Tecnologica del Chocd Diego Luis
Cérdoba,

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Adoptar el Cuadro de Clasificacion Documental (CCD) y las
Tablas de Retencion Documental (TRD) de la Universidad Tecnoldgica del Chocod Diego
Luis Cérdoba, convalidadas por el Archivo General de la Nacidn el 16 de abril de 2026,
como instrumentos archivisticos oficiales para la organizacion, clasificacion,
conservacion y disposicién final de los documentos producidos y recibidos por Ia
institucion.
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ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a todas las dependencias académicas vy
administrativas la aplicacién obligatoria del CCD y las TRD en los procesos de
produccion, gestion, organizacion, translerencia, conservacion y disposicion final de los
documentos institucionales.

ARTICULO TERCERO: Disponer que la Sceretaria General, en coordinacion con el
Grupo de Gestion Documental y Archivo, liderc la implementacion, socializacion,
seguimiento y control del CCD y las TRD en los archivos de gestidn, central e historico
de la Universidad.

ARTICULO CUARTO: Implementar jornadas de capacitacion y asistencia téenica
dirigidas a directivos, docentes, administrativos y contratistas, orientadas a la correcta
aplicacion del CCD y las TRD.

ARTICULO QUINTO: Establecer mecanismos de seguimiento y evaluacion periddica
que permitan verificar ¢l cumplimiento de la aplicacion de estos instrumentos en todas
las dependencias.

ARTICULO SEXTO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su expedicion
y deberd ser publicada y comunicada a toda la comunidad universitaria para su

cumplimiento.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Quibdé a los 23 dia del mes de abril de 2026. 2 3 ABR 2,026
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