
Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

20. Expedir los reglamentos y actos administrativos 

que no estén expresamente asignados a otros órganos 

o funcionarios de la universidad.

10000 RECTORÍA 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Dirigir y coordinar el funcionamiento general de la 

Universidad y/o proponer a las instancias 

correspondientes, las acciones necesarias para lograr 

los objetivos institucionales.

10000 RECTORÍA 8 CIRCULARES 1 Circulares Dispositivas 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Elaborar las actas correspondientes a las sesiones 

de los Consejo Superior y Académico y firmarlas con 

el respectivo Presidente.

100100  SECRETARIA GENERAL 1 ACTAS 2  Actas de Consejo Académico 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Elaborar las actas correspondientes a las sesiones 

de los Consejo Superior y Académico y firmarlas con 

el respectivo Presidente.

100100  SECRETARIA GENERAL 1 ACTAS 3  Actas de Consejo Superior 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Elaborar las actas correspondientes a las sesiones 

de los Consejo Superior y Académico y firmarlas con 

el respectivo Presidente.

100100  SECRETARIA GENERAL 1 ACTAS 4 Acta de Negociación Colectiva 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Refrendar con el respectivo Presidente los 

Acuerdos, las Resoluciones y las decisiones de los 

Consejos Superior y Académico.

100100  SECRETARIA GENERAL 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 1 Acuerdos Consejo Académicos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

7. Autenticar la copia de los actos emanados del 

Consejo Superior y Académico, del Rector y de los 

demás funcionarios; así como las firmas respectivas 

en los casos exigidos por la Ley. 8. Acreditar a los 

miembros elegidos o designados ante los Consejos 

Superior y Académico.

100100  SECRETARIA GENERAL 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 2 Acuerdos Consejo Superior 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

7. Autenticar la copia de los actos emanados del 

Consejo Superior y Académico, del Rector y de los 

demás funcionarios; así como las firmas respectivas 

en los casos exigidos por la Ley. 8. Acreditar a los 

miembros elegidos o designados ante los Consejos 

Superior y Académico.

100100  SECRETARIA GENERAL 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 3  Resoluciones de Consejo Académico 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Refrendar con el respectivo Presidente los 

Acuerdos, las Resoluciones y las decisiones de los 

Consejos Superior y Académico.

100100  SECRETARIA GENERAL 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 6 Resoluciones de Consejo Superior 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad.
100100  SECRETARIA GENERAL 8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad.
100100  SECRETARIA GENERAL 18 DERECHO DE PETICIÓN 2 8 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad.
100100  SECRETARIA GENERAL 26 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 1

Bancos Terminológicos de Series y Subseries 

Documentales.
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad.
100100  SECRETARIA GENERAL 26 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 2 Cuadro de Clasificación Documental..CCU 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad.
100100  SECRETARIA GENERAL 26 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 4 Planes Institucionales de Archivo- PINAR 2 8 CT
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad.
100100  SECRETARIA GENERAL 26 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 5 Programas de Gestión Documental . PGD 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad.
100100  SECRETARIA GENERAL 26 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 7 Tablas de Retención Documental -TRD 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad.
100100  SECRETARIA GENERAL 26 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 6 Tabla de Valoración documental-TVD 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Conservar en condiciones adecuadas y custodiar 

debidamente los archivos correspondientes a los 

Consejos Superior, Académico, y a las resoluciones 

rectorales.

100100  SECRETARIA GENERAL 36 PLANES 20 Planes de Transferencias Documentales 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Acreditar a los miembros elegidos o designados 

ante los Consejos Superior y Académico.
100100  SECRETARIA GENERAL 39 PROCESOS ELECTORALES 2 Procesos de Elecciones Institucionales 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Acreditar a los miembros elegidos o designados 

ante los Consejos Superior y Académico.
100100  SECRETARIA GENERAL 39 PROCESOS ELECTORALES 1 Procesos Designación del Rector 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad. 

2. Conservar en condiciones adecuadas y custodiar 

debidamente los archivos correspondientes a los 

Consejos Superior, Académico, y a las resoluciones 

rectorales

100100  SECRETARIA GENERAL 10110
ARCHIVO Y 

CORRESPONDENCIA
14

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
2 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad. 

2. Conservar en condiciones adecuadas y custodiar 

debidamente los archivos correspondientes a los 

Consejos Superior, Académico, y a las resoluciones 

rectorales

100100  SECRETARIA GENERAL 10110
ARCHIVO Y 

CORRESPONDENCIA
14

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES 

OFICIALES
1 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Garantizar la debida y oportuna información y 

comunicación entre la Universidad y la comunidad. 

2. Conservar en condiciones adecuadas y custodiar 

debidamente los archivos correspondientes a los 

Consejos Superior, Académico, y a las resoluciones 

rectorales

100100  SECRETARIA GENERAL 10110
ARCHIVO Y 

CORRESPONDENCIA
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
2 Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Conservar en condiciones adecuadas y custodiar 

debidamente los archivos correspondientes a los 

Consejos Superior, Académico, y a las resoluciones 

rectorales.

100100  SECRETARIA GENERAL 10120 ARCHIVO CENTRAL 1 ACTAS 10 Actas de Comité de Archivo 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Conservar en condiciones adecuadas y custodiar 

debidamente los archivos correspondientes a los 

Consejos Superior, Académico, y a las resoluciones 

rectorales.

100100  SECRETARIA GENERAL 10120 ARCHIVO CENTRAL 1 ACTAS 21 Actas de Eliminación Documental 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Conservar en condiciones adecuadas y custodiar 

debidamente los archivos correspondientes a los 

Consejos Superior, Académico, y a las resoluciones 

rectorales.

100100  SECRETARIA GENERAL 10120 ARCHIVO CENTRAL 26 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS 3 Inventarios Documental de Archivo Central 2 3 CT
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Conservar en condiciones adecuadas y custodiar 

debidamente los archivos correspondientes a los 

Consejos Superior, Académico, y a las resoluciones 

rectorales.

100100  SECRETARIA GENERAL 10120 ARCHIVO CENTRAL 27
INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
3 Instrumentos de Control de Préstamo de Documento 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Suscribir los títulos otorgados por la universidad, 

las actas de grado y los demás certificados que lo 

requieran.

100100  SECRETARIA GENERAL 10130 REGISTRO DE DIPLOMA 2 ACTAS DE GRADUACIÓN 10 50 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Suscribir los títulos otorgados por la universidad, 

las actas de grado y los demás certificados que lo 

requieran.

100100  SECRETARIA GENERAL 10130 REGISTRO DE DIPLOMA 30 LIBROS DE REGISTRO DE DIPLOMAS 10 50 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 1 ACTAS 9 Actas de Comité de  Gestión y Desempeño 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 1 ACTAS 18
Actas de Comité Modelo Integrado de Planeación y 

Gestión -MIPG
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 4 ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTO 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 25 INFORMES 26 Informes de Gestión 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes.8 Coordinar 

el sistema de información institucional tendiente a 

recopilar, procesar

información y preparar las estadísticas sobre 

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 25 INFORMES 27 Informes de Gestión de Indicadores 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes.8 Coordinar 

el sistema de información institucional tendiente a 

recopilar, procesar

información y preparar las estadísticas sobre 

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 25 INFORMES 3
Informes  de Seguimiento al Modelo Integrado de 

Planeación y Gestión -MIPG 
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes.

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 36 PLANES 5 Planes de Acción 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes.

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 36 PLANES 23 Planes Institucionales de Capacitación-PIC 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2 Orientar y articular las actividades para la 

formulación, seguimiento y evaluación del Plan de 

Desarrollo de la Entidad, Plan de Acción, el Plan 

Operativo Anual de Inversiones – POAI, el Plan 

Financiero y el Presupuesto de la Entidad, en 

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 36 PLANES 22 Planes Estratégico Institucionales 2 8 CT



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Código: F-GDDO-GDN-1

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      Versión:02

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Fecha: 30-06-24

ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2 Orientar y articular las actividades para la 

formulación, seguimiento y evaluación del Plan de 

Desarrollo de la Entidad, Plan de Acción, el Plan 

Operativo Anual de Inversiones – POAI, el Plan 

Financiero y el Presupuesto de la Entidad, en 

coordinación con las dependencias respectivas.

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 36 PLANES 1 Plan Operativo Anual  – POA 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes.

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 41 PROGRAMAS 19 Programas de Transparencia y Ética Pública 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes.

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 41 PROGRAMAS 1 Programas Académicos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3 Evaluar el desarrollo de los planes, programas y 

proyectos aprobados por el Consejo Superior y 

presentar los informes correspondientes.

10000 RECTORÍA 10200 PLANEACIÓN 42 PROYECTOS 4 Proyectos de Inversión 2 8 CT

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

16, Aprobar la póliza de garantia inicial con la cual 

se cumple la legalización del contrato o convenio.
10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 16 CONVENIOS 5 Convenios Marco 4 16 CT

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

6, Aprobar la póliza de garantia inicial con la cual se 

cumple la legalización del contrato o convenio.
10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 16 CONVENIOS 3 Convenios Específicos 4 16 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 7 Contratos de Comodato 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 9 Contratos de Consultoría 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS Contratos de interventoría 2 28 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 12 Contratos de Obra 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 17 Contratos de Suministros 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

concordantes vigentes.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 18 Contratos Transitorio Administrativo 4 26 S
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Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 5 Contratos de Arrendamiento 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 3 Contratos  en Ciencia y Tecnología 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 1 Contratos  de Publicidad 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 11 Contratos de Leasing o Arrendamiento Financiero 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 13 Contratos de Outsourcing  o Tercerización 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 4 Contratos de Administración de Portafolios 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 15 Contratos de Seguro 24 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

concordantes vigentes.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 6 Contratos de Aseo y Mantenimiento 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

concordantes vigentes.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 2
Contratos  de Vigilancia, Aseo y mantenimiento de   

Parques y  Áreas Comunes
4 26 S



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Código: F-GDDO-GDN-1

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      Versión:02

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Fecha: 30-06-24

ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

concordantes vigentes.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 16 Contratos de Servicios de Salud 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

concordantes vigentes.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 14 Contratos de Prestación de Servicios 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

concordantes vigentes.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 10 Contratos de Interventoría 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

2-Dirigir y adelantar el proceso de contratación de la 

entidad en todas sus etapas. 3.Dirigir la ejecución del 

proceso contractual de la Entidad según las 

modalidades de selección en la etapa precontractual, 

contractual y post-contractual de acuerdo a lo 

establecido por la Ley, los Estatutos y demás normas 

concordantes vigentes.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 15 CONTRATOS 8 Contratos de Compraventa 4 26 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

Preparar y presentar los informes consolidados de la 

evaluacion de las propuestas, para conocimiento, 

análisis, aprobación y recomendación de su 

adjudicación a la isnatancia correspondiente.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 25 INFORMES 6  Informes a Entes de Control 2 8 CT

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

5.Coordinar con las diferentes dependencias de la 

Entidad la gestión contractual, según los procesos y 

procedimientos establecidos.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 33 ÓRDENES DE COMPRA 4 16 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

5.Coordinar con las diferentes dependencias de la 

Entidad la gestión contractual, según los procesos y 

procedimientos establecidos.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 34 ÓRDENES DE SERVICIO 4 16 S

Acuerdo 0006 del 11 de 

abril  de 2019

5.Coordinar con las diferentes dependencias de la 

Entidad la gestión contractual, según los procesos y 

procedimientos establecidos.

10000 RECTORÍA 10300 CONTRATACIÓN 35 ÓRDENES DE SUMINISTRO 4 16 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Generar informes conducentes a la evaluación de 

los objetivos de los procesos ejecutados en el 

Sistema Integrado de Gestión de Calidad.

10000 RECTORÍA 10011 CALIDAD 25 INFORMES 14 Informes de Auditorias 2 8 CT
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Generar informes conducentes a la evaluación de 

los objetivos de los procesos ejecutados en el 

Sistema Integrado de Gestión de Calidad.

10000 RECTORÍA 10011 CALIDAD 31 MANUALES 2 Manuales del Sistema de Gestión de la Calidad 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Gestionar y realizar seguimiento al cumplimiento 

de la normatividad y legislación vigente relacionada 

con los sistemas de gestión implementados en la 

Institución y de obligatorio cumplimiento ante el 

MEN. 3. Coordinar el diseño e implementación de 

los modelos de autoevaluación con fines de 

acreditación de alta calidad, evaluación, regulación y 

demás relacionados con Sistema Integrado de 

Gestión de Calidad. 4

10000 RECTORÍA 10011 CALIDAD 36 PLANES 6 Planes de Auditoría 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Generar informes conducentes a la evaluación de 

los objetivos de los procesos ejecutados en el 

Sistema Integrado de Gestión de Calidad.

10000 RECTORÍA 10012 ACREDITACIÓN 25 INFORMES 15 Informes de Autoevaluación 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Generar informes conducentes a la evaluación de 

los objetivos del proceso, la satisfacción de los 

requerimientos de los usuarios y la mejora continua.

10000 RECTORÍA 10013 EVALUACIÓN 25 INFORMES 45 Informes Pruebas Saber PRO 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Generar informes conducentes a la evaluación de 

los objetivos del proceso, la satisfacción de los 

requerimientos de los usuarios y la mejora continua.

10000 RECTORÍA 10013 EVALUACIÓN 25 INFORMES 46 Informes Pruebas Saber  Técnicos y Tecnológicos-T y T 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Generar informes conducentes a la evaluación de 

los objetivos del proceso, la satisfacción de los 

requerimientos de los usuarios y la mejora continua.

10000 RECTORÍA 10013 EVALUACIÓN 25 INFORMES 1  Informes de Evaluación de Desempeño Docente 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Apoyar la estructuración el plan de mejora de los 

productos del sistema de evaluación.
10000 RECTORÍA 10014 REGULACIÓN 36 PLANES 24 Planes Progresivos de Implementación 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Apoyar regular los eventos académicos y 

administrativos que se presenten u observen
10000 RECTORÍA 10014 REGULACIÓN 42 PROYECTOS 8 Proyectos Educativos Institucionales 2 8 CT

Acuerdo 0019 del 5 de julio 

de 2018

3. fijar objetivos y metas ambientales durante la 

realización de las medidas de prevención, correción 

y/o compensacion que se deriven de la afectación 

ambiental detectada.5. Establecer sistema de mejora 

continua de la calidad ambiental.

10000 RECTORÍA 10015 SISTEMA AMBIENTAL 36 PLANES 21 Planes del Sistema de Gestión Ambiental 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2018

2. Apoyar regular los eventos académicos y 

administrativos que se presenten u observen
10000 RECTORÍA 10015 SISTEMA AMBIENTAL 41 PROGRAMAS 5 Programas de Calidad del Aire Manejo del Ruido 2 8 CT
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Acuerdo 0019 del 5 de julio 

de 2019

3. fijar objetivos y metas ambientales durante la 

realización de las medidas de prevención, correción 

y/o compensacion que se deriven de la afectación 

ambiental detectada.5. Establecer sistema de mejora 

continua de la calidad ambiental.

10000 RECTORÍA 10015 SISTEMA AMBIENTAL 41 PROGRAMAS 9 Programas de Consumo Sostenible 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2019

2. Apoyar regular los eventos académicos y 

administrativos que se presenten u observen
10000 RECTORÍA 10015 SISTEMA AMBIENTAL 41 PROGRAMAS 11 Programas de Educación y Cultura Ambiental 2 8 CT

Acuerdo 0019 del 5 de julio 

de 2020

3. fijar objetivos y metas ambientales durante la 

realización de las medidas de prevención, correción 

y/o compensacion que se deriven de la afectación 

ambiental detectada.5. Establecer sistema de mejora 

continua de la calidad ambiental.

10000 RECTORÍA 10015 SISTEMA AMBIENTAL 41 PROGRAMAS 20 Programas de Transporte,Estacionamiento y Movilidad 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2020

2. Apoyar regular los eventos académicos y 

administrativos que se presenten u observen
10000 RECTORÍA 10015 SISTEMA AMBIENTAL 41 PROGRAMAS 21 Programas de Uso del Suelo 2 8 CT

Acuerdo 0019 del 5 de julio 

de 2021

3. fijar objetivos y metas ambientales durante la 

realización de las medidas de prevención, correción 

y/o compensacion que se deriven de la afectación 

ambiental detectada.5. Establecer sistema de mejora 

10000 RECTORÍA 10015 SISTEMA AMBIENTAL 41 PROGRAMAS 14 Programas de Manejo y Residuos Sólidos 2 8 CT

Acuerdo 0019 del 5 de julio 

de 2018

4.Promover en la comunidad universitaria la 

educación y sensibilización social en materia 

ambiental.

10000 RECTORÍA 10015 SISTEMA AMBIENTAL 41 PROGRAMAS 15
Programas de Paisajismo, Zonas verdes y Adaptación al 

cambio climático
2 8 CT

Acuerdo 0019 del 5 de julio 

de 2019

4.Promover en la comunidad universitaria la 

educación y sensibilización social en materia 

ambiental.

10000 RECTORÍA 10015 SISTEMA AMBIENTAL 41 PROGRAMAS 22 Programas de Uso Eficiente y de Gestión del Agua 2 8 CT

Acuerdo 0019 del 5 de julio 

de 2018

3. Suministrar la información pertinente que reposa 

en cada una de las hojas de vida de los pensionados, 

a fin de que se haga efectivo el cobro de las cuotas 

partes pensionales cuando la persona no haya 

10000 RECTORÍA 10020 FONDO DE PENSIONES 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 7 Resoluciones Sustitución Pensional 2 78 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Suministrar la información pertinente que reposa 

en cada una de las hojas de vida de los pensionados, 

a fin de que se haga efectivo el cobro de las cuotas 

partes pensionales cuando la persona no haya 

laborado todo el tiempo en la Universidad

10000 RECTORÍA 10020 FONDO DE PENSIONES 6 CERTIFICACIONES 1
Certificaciones Electrónicas de Tiempos Laborales 

(CETIL)
2 78 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Coordinar, participar, iniciar, tramitar y decidir en 

primera instancia, los procesos disciplinarios, de 

conformidad con 

la legislación vigente. 4. Coordinar, dirigir y 

practicar las indagaciones preliminares y adelantar 

las investigaciones por los hechos o actos cometidos 

por los empleados de la Universidad que puedan 

10000 RECTORÍA 10030
CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
40 PROCESOS JURÍDICOS 3 Procesos Jurídicos Disciplinarios 2 8 S
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Poner en conocimiento de los organismos de 

control los hechos y prueba de materia de 

investigación disciplinaria que puedan construir 

delitos penales o responsabilidades fiscales. 

9. Poner en conocimiento de la Procuraduría General 

de la Nación las conductas activas u omisivas de 

empleados o ex- servidores públicos que puedan 

construir faltas disciplinarias por violación de 

disposiciones legales,estatutarias o reglamentarias. 

10000 RECTORÍA 10030
CONTROL INTERNO 

DISCIPLINARIO
25 INFORMES 6 Informes a Entes de Control 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Estudiar y resolver dentro del área de su 

competencia, las solicitudes y reclamos que formulan 

los funcionarios de la Institución.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Dirigir y supervisar la elaboración de la nómina 

mensual de sueldos y prestaciones sociales, para 

compensar a los servidores públicos y jubilados de la 

Institución.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 4 Resoluciones 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

10. Supervisar el registro y archivo de las hojas de 

vida y de información, referente a las situaciones 

administrativas y novedades del personal, para un 

control, seguimiento y suministro de información 

requerida.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

23 HISTORIAS LABORALES 2 80 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

0. Coordinar el proceso de evaluación del desempeño 

de los funcionarios de la Organización.
10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

25 INFORMES 43 Informes Institucionales de Evaluación del Desempeño 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Participar en la elaboración y actualización del 

Manual de Funciones de los empleos de la planta de 

personal de la Institución.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

31 MANUALES 1
 Manuales Específicos de Funciones, Requisitos y 

Competencias Laborales
2 3 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Dirigir y supervisar la elaboración de la nómina 

mensual de sueldos y prestaciones sociales, para 

compensar a los servidores públicos y jubilados de la 

Institución.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

32 NÓMINA 2 78 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Coordinar la gestión de las situaciones 

administrativas del talento humano en relación con la 

provisión de vacantes, seguridad social, para fiscales, 

nómina y actos administrativos entre otros.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

36 PLANES 4 Planes Anuales Vacantes 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

15. Verificar que se cumplan las normas sobre 

carrera Administrativa y velar porque se garanticen 

los derechos a los empleados inscritos en dicho 

escalafón.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

36 PLANES 8 Planes de Bienestar e Incentivos 2 3 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

21. Concertar, hacer seguimiento a las metas de los 

planes operativos de la dependencia y evaluar las 

competencias 

laborales de los funcionarios adscritos a la misma. 

22. Coordinar el diseño e implementación del plan 

estratégico de talento humano.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

36 PLANES 12 Planes de Inducción y Reinducción 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

17. Coordinar las actividades del Programa de 

Seguridad y Salud en el Trabajo, velando por el 

cumplimiento oportuno de los planes y la eliminación 

o minimización de los riesgos de accidentes 

laborales.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

36 PLANES 17 Planes de Retiro Asistido 2 8 CT
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

17. Coordinar las actividades del Programa de 

Seguridad y Salud en el Trabajo, velando por el 

cumplimiento oportuno de los planes y la eliminación 

o minimización de los riesgos de accidentes 

laborales.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

36 PLANES 15
Planes de Prevención, Preparación y Respuestas ante 

Emergencias
2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

9. Coordinar la ejecución de los programas de 

inducción, capacitación, bienestar laboral y 

evaluación de desempeño, de tal forma que se 

cumplan con los objetivos Institucionales.

10000 RECTORÍA 10040

TALENTO HUMANO Y 

SERVICIOS 

ADMINISTRATIVOS

36 PLANES 23 Planes Institucionales de Capacitación- PIC 2 3 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Recibir y remitir a la dependencia respectiva todas 

peticiones, quejas, reclamos y sugerencias que los 

ciudadanos formulen y que estén relacionadas con el 

cumplimiento de la Misión de la UTCH.

10000 RECTORÍA 10041
SISTEMA PETICIONES, 

QUEJAS Y RECLAMOS
18 DERECHO DE PETICIÓN 2 8 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

9. Rendir los informes periódicos sobre la gestión 

adelantada por la dependencia a su cargo.
10000 RECTORÍA 10041

SISTEMA PETICIONES, 

QUEJAS Y RECLAMOS
25 INFORMES 12 Informes de  Medición Encuesta de Satisfacción 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Diseñar y ejecutar programas para la prevención, 

detección y control de enfermedades relacionadas o 

agravadas por el trabajo.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
25 INFORMES 37

Informes de Seguimiento al Sistema de Seguridad y Salud 

en el Trabajo
2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

18. Contribuir en la organización y desarrollo del 

plan de emergencia de la Universidad y mantener 

actualizadas las señales de información y 

movilización del personal según las disposiciones 

vigentes.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
4

Instrumentos de Registro de Análisis de Amenazas y 

Vulnerabilidades
5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Establecer procedimientos de selección, dotación, 

uso, mantenimiento y reposición de elementos de 

protección personal con base en el análisis de las 

características de diseño y calidad, según las 

necesidades identificadas.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
5 Instrumentos de Registro de Condiciones de Salud 5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

9. Organizar e implantar un servicio oportuno y 

eficiente de primeros auxilios
10000 RECTORÍA 10042

SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
6

Instrumentos  de Entrega  de Elementos de Primeros 

Auxilios
5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Establecer procedimientos de selección, dotación, 

uso, mantenimiento y reposición de elementos de 

protección personal con base en el análisis de las 

características de diseño y calidad, según las 

necesidades identificadas.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
7

Instrumentos de Registro de Elementos de Protección 

Personal y Dotación de Seguridad
5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Establecer procedimientos de selección, dotación, 

uso, mantenimiento y reposición de elementos de 

protección personal con base en el análisis de las 

características de diseño y calidad, según las 

necesidades identificadas.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
8

Instrumentos de Registro de Gestión del Cambio en 

Seguridad y Salud en el Trabajo
5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Establecer procedimientos de selección, dotación, 

uso, mantenimiento y reposición de elementos de 

protección personal con base en el análisis de las 

características de diseño y calidad, según las 

necesidades identificadas.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
9

Instrumentos de Registro de Identificación de Peligros, 

Evaluación y  Valoración de Riesgos, y Determinación de 

Controles 

5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Establecer procedimientos de selección, dotación, 

uso, mantenimiento y reposición de elementos de 

protección personal con base en el análisis de las 

características de diseño y calidad, según las 

necesidades identificadas.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
1

Instrumentos  de Registro de Inspecciónes a los Ambientes 

de Trabajo
5 15 CT
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FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Establecer procedimientos de selección, dotación, 

uso, mantenimiento y reposición de elementos de 

protección personal con base en el análisis de las 

características de diseño y calidad, según las 

necesidades identificadas.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
10 Instrumentos de Registro de Brigadas de Emergencia 5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Establecer procedimientos de selección, dotación, 

uso, mantenimiento y reposición de elementos de 

protección personal con base en el análisis de las 

características de diseño y calidad, según las 

necesidades identificadas.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
11 Instrumentos de Registro de Mediciones Ocupacionales 5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Establecer procedimientos de selección, dotación, 

uso, mantenimiento y reposición de elementos de 

protección personal con base en el análisis de las 

características de diseño y calidad, según las 

necesidades identificadas.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
12

Instrumentos de Registro de Requisitos Legales del 

Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo
5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Establecer procedimientos de selección, dotación, 

uso, mantenimiento y reposición de elementos de 

protección personal con base en el análisis de las 

características de diseño y calidad, según las 

necesidades identificadas.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
27

INSTRUMENTOS DE REGISTRO Y 

CONTROL
13

Instrumentos de Registro para la Gestión de la Exposición 

Ocupacional a Riesgos Químicos – PGRQ
5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

17. Elaborar anualmente el Sistema de Seguridad y 

Salud en el trabajo.
10000 RECTORÍA 10042

SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
36 PLANES 3 Planes Anuales en Seguridad y Salud en el Trabajo 5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Contribuir en la organización y desarrollo del plan 

de emergencia de la Universidad y mantener 

actualizadas las señales de información y 

movilización del personal según las disposiciones 

vigentes.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
36 PLANES 7 Planes de Auditoria de Seguridad y Salud en el Trabajo 5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Coordinar conferencias a los empleados sobre 

comité paritario, riesgos laborales y factores de 

riesgo.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
36 PLANES 9 Planes de Capacitación en Seguridad y Salud en el Trabajo 5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Contribuir en la organización y desarrollo del plan 

de emergencia de la Universidad y mantener 

actualizadas las señales de información y 

movilización del personal según las disposiciones 

vigentes.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
36 PLANES 11

Planes de Gestión del Riesgo de Emergencias y Desastres-

PGRD
5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Diseñar y ejecutar programas para la prevención, 

detección y control de enfermedades relacionadas o 

agravadas por el trabajo.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
41 PROGRAMAS 12

Programas de Gestión de Peligros y Sistemas de Vigilancia 

Epidemiológica de la Salud de los Trabajadores
5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Diseñar y ejecutar programas para la prevención, 

detección y control de enfermedades relacionadas o 

agravadas por el trabajo.

10000 RECTORÍA 10042
SEGURIDAD Y SALUD EN EL 

TRABAJO
41 PROGRAMAS 16 Programas de Promoción y Control de Enfermedad Laboral 5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Coordinar el funcionamiento del Comité de 

Bienestar universitario y ejercer la secre
10000 RECTORÍA 10050 BIENESTAR UNIVERSITARIO 1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1.Liderar el diseño e implementación de programas y 

proyectos acordes con la política institucional en 

materia de bienestar y la misión de la dependencia, 

trabajando coordinadamente con la comunidad 

10000 RECTORÍA 10050 BIENESTAR UNIVERSITARIO 41 PROGRAMAS 3 Programas de Actividades Deportivas 2 8 CT
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1.Liderar el diseño e implementación de programas y 

proyectos acordes con la política institucional en 

materia de bienestar y la misión de la dependencia, 

trabajando coordinadamente con la comunidad 

universitaria.

10000 RECTORÍA 10050 BIENESTAR UNIVERSITARIO 41 PROGRAMAS 6 Programas de Cultural 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Administrar, dirigir, controlar y evaluar el 

desarrollo de los programas y actividades de la 

dependencia y del personal a cargo, garantizando el 

cumplimiento de los resultados propuestos 

anualmente a través de los planes de acción.

10000 RECTORÍA 10050 BIENESTAR UNIVERSITARIO 41 PROGRAMAS 10 Programas de Disminución de Deserción Estudiantil. 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Administrar, dirigir, controlar y evaluar el 

desarrollo de los programas y actividades de la 

dependencia y del personal a cargo, garantizando el 

cumplimiento de los resultados propuestos 

anualmente a través de los planes de acción.

10000 RECTORÍA 10050 BIENESTAR UNIVERSITARIO 41 PROGRAMAS 18 Programas de Salud,Prevención y  Promoción 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Administrar, dirigir, controlar y evaluar el 

desarrollo de los programas y actividades de la 

dependencia y del personal a cargo, garantizando el 

cumplimiento de los resultados propuestos 

anualmente a través de los planes de acción.

10000 RECTORÍA 10050 BIENESTAR UNIVERSITARIO 41 PROGRAMAS 8 Programas de Desarrollo Humano 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Coordinar el suministro de la información propia 

de la dependencia, de manera organizada, clasificada, 

analizada y transformada, procurando garantizar 

óptimos niveles de certeza, confiabilidad y 

oportunidad para que la universidad pueda cumplir 

sus compromisos con los sistemas de información 

10000 RECTORÍA 10060

RELACIONES 

INTERNACIONALES E 

INTERINSTITUCIONALES

1 ACTAS 11 Actas de Comité de Bilingüismo 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Coordinar el suministro de la información propia 

de la dependencia, de manera organizada, clasificada, 

analizada y transformada, procurando garantizar 

óptimos niveles de certeza, confiabilidad y 

oportunidad para que la universidad pueda cumplir 

sus compromisos con los sistemas de información 

10000 RECTORÍA 10060

RELACIONES 

INTERNACIONALES E 

INTERINSTITUCIONALES

1 ACTAS 15 Actas de Comité de Internacionalización 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Coordinar el suministro de la información propia 

de la dependencia, de manera organizada, clasificada, 

analizada y transformada, procurando garantizar 

óptimos niveles de certeza, confiabilidad y 

oportunidad para que la universidad pueda cumplir 

10000 RECTORÍA 10060

RELACIONES 

INTERNACIONALES E 

INTERINSTITUCIONALES

5 BOLETINES 1 Boletines Informativos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Impulsar la celebración de convenios y alianzas 

para el desarrollo de programas académicos y 

proyectos de investigación y extensión conjuntos, en 

coordinación con la Vicerrectoría Académica, la 

Vicerrectoría de Investigación, la vicerrectoría de 

Extensión y proyección Social y la Oficina Asesora 

10000 RECTORÍA 10060

RELACIONES 

INTERNACIONALES E 

INTERINSTITUCIONALES

16 CONVENIOS 2 Convenios de Cooperación Internacional 2 18 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Impulsar la celebración de convenios y alianzas 

para el desarrollo de programas académicos y 

proyectos de investigación y extensión conjuntos, en 

coordinación con la Vicerrectoría Académica, la 

Vicerrectoría de Investigación, la vicerrectoría de 

Extensión y proyección Social y la Oficina Asesora 

10000 RECTORÍA 10060

RELACIONES 

INTERNACIONALES E 

INTERINSTITUCIONALES

25 INFORMES 4 Informes  Gestión de Becas para Docentes 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Impulsar la celebración de convenios y alianzas 

para el desarrollo de programas académicos y 

proyectos de investigación y extensión conjuntos, en 

coordinación con la Vicerrectoría Académica, la 

Vicerrectoría de Investigación, la vicerrectoría de 

Extensión y proyección Social y la Oficina Asesora 

10000 RECTORÍA 10060

RELACIONES 

INTERNACIONALES E 

INTERINSTITUCIONALES

25 INFORMES 5 Informes  Gestión de Becas para Estudiantes 2 8 CT
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

7. Articularse con la Vicerrectoría de Extensión y 

Proyección Social para gestionar y sistematizar los 

procesos de movilidad nacionales e internacionales 

de estudiantes y profesores de la institución

10000 RECTORÍA 10060

RELACIONES 

INTERNACIONALES E 

INTERINSTITUCIONALES

25 INFORMES 31 Informes de Movilidad Internacional Académica 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Estudiar los problemas de orden jurídico 

relacionado con la Universidad, emitir conceptos y 

observar las consultas respectivas.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 1 ACTAS 6 Actas de Acuerdos de Pagos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Estudiar los problemas de orden jurídico 

relacionado con la Universidad, emitir conceptos y 

observar las consultas respectivas.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 1 ACTAS 12 Actas de Comité de Conciliación 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Elaborar y/o revisar los actos administrativos, 

convenios, y otros que deba celebrar la 

Administración o que deban ser firmados o 

aprobados por el Rector.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 1 ACTAS 14 Actas de Comité de Escalafón y Evaluación Docente 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

7. Tramitar y proyectar respuestas a los diferentes 

derechos de petición provenientes de las oficinas de 

la Universidad, de los despachos judiciales o de 

organismos de control.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 13 CONCEPTOS 1 Conceptos Jurídicos 2 3 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Elaborar y/o revisar los actos administrativos, 

convenios, y otros que deba celebrar la 

Administración o que deban ser firmados o 

aprobados por el Rector.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 16 CONVENIOS 4 Convenios Interinstitucionales 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

7. Tramitar y proyectar respuestas a los diferentes 

derechos de petición provenientes de las oficinas de 

la Universidad, de los despachos judiciales o de 

organismos de control.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 18 DERECHO DE PETICIÓN 2 8 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Llevar a cabo el seguimiento de los procesos 

judiciales que le sean asignados en los que se debatan 

asuntos jurídicos y la Universidad tenga interés o esté 

directamente implicada.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 40 PROCESOS JURÍDICOS 1 Procesos Civiles 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Llevar a cabo el seguimiento de los procesos 

judiciales que le sean asignados en los que se debatan 

asuntos jurídicos y la Universidad tenga interés o esté 

directamente implicada.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 40 PROCESOS JURÍDICOS 2 Procesos Contenciosos Administrativos 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Llevar a cabo el seguimiento de los procesos 

judiciales que le sean asignados en los que se debatan 

asuntos jurídicos y la Universidad tenga interés o esté 

directamente implicada.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 40 PROCESOS JURÍDICOS 4 Procesos Laborales 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Llevar a cabo el seguimiento de los procesos 

judiciales que le sean asignados en los que se debatan 

asuntos jurídicos y la Universidad tenga interés o esté 

directamente implicada.

10000 RECTORÍA 10070 JURÍDICA 40 PROCESOS JURÍDICOS 5 Procesos Penales 2 18 CT
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Planear, dirigir y organizar el diseño e 

implementación del Sistema de Control Interno de la 

Universidad con base en el Modelo Estándar de 

Control Interno, para garantizar el cumplimiento de 

los objetivos y metas institucionales. 10. Actuar 

como secretario técnico del Comité Institucional de 

Control Interno. 

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 1 ACTAS 1
 Actas de Comité de Coordinación del Sistema de Control 

Interno
2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 40 Informes Derechos de Autor -Legaliddad SOFTWARE 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 8 Informes Actividades Litigiosa del Estado EKOGUI 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 11 Informes de  Austeridad de Gasto Público 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 42
Informes Evaluación del Estado del Sistema de Control 

Interno
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Controlar y verificar el cumplimiento de las leyes, 

normas, políticas, procedimientos, planes, proyectos 

y metas de la administración y recomendar los ajustes 

necesarios para garantizar la legalidad y racionalidad.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 24 Informes de Evaluación a la Gestión Institucional 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 9
Informes al Programa de Transparencia y Ética Pública -

PTEP
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 28
Informes de Indice de Transparencia y Acceso a la 

Información -ITA
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 19 Informes de Control Interno Contable 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 34 Informes de Rendición de la Cuenta Anual 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 25
Informes de Evaluación Independiente del Estado del 

Sistema de Control Interno
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 38
Informes de Sistema de Información de Gestión de Activos- 

SIGA
2 8 CT
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 36
Informes de Seguimiento al Plan Institucional de Archivo- 

PINAR
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Preparar informes y dar respuesta, cuando así se le 

delegue, a la correspondencia que tenga relación con 

asuntos académicos y/o administrativos.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 25 INFORMES 44
Informes  -Peticiones, Quejas, Reclamos y Sugerencias-

PQRS
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Controlar y verificar el cumplimiento de las leyes, 

normas, políticas, procedimientos, planes, proyectos 

y metas de la administración y recomendar los ajustes 

necesarios para garantizar la legalidad y racionalidad.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 36 PLANES 6 Planes de Auditoría 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Planear, dirigir y organizar el diseño e 

implementación del Sistema de Control Interno de la 

Universidad con base en el Modelo Estándar de 

Control Interno, para garantizar el cumplimiento de 

los objetivos y metas institucionales.

10000 RECTORÍA 10080 CONTROL INTERNO 36 PLANES 14 Planes de Mejoramiento Institucional 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6.Promover espacios de comunicación entre las 

diferentes unidades académicas de docencia, 

investigación y proyección social en la universidad.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
8 CIRCULARES 2 Circulares informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5.Coordinar y asesorar los programas, planes, 

proyectos y actividades de extensión y proyección 

social en la Universidad.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
42 PROYECTOS 1

Proyectos de Acuerdo de Comité Interétnico e 

Interinstitucional
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5.Coordinar y asesorar los programas, planes, 

proyectos y actividades de extensión y proyección 

social en la Universidad.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
42 PROYECTOS 2 Proyectos de Acuerdos de Educación Continua 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8.Identificar y formular estrategias que posibiliten el 

desarrollo regular de los programas, proyectos y 

actividades inherentes al plan estratégico anual de 

extensión y proyección social.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
42 PROYECTOS 3

Proyectos de Extensión Universitarios- Universidad en su 

Comuna
5 15 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

Propiciar la participación del egresado en los 

consejos y comités institucionales de la Universidad 

Tecnológica del Chocó “Diego Luís Córdoba” en los 

cuales tienen presencia.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11100 EGRESADOS 1 ACTAS 13 Actas de Comité de Egresados 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

Propiciar la participación del egresado en los 

consejos y comités institucionales de la Universidad 

Tecnológica del Chocó “Diego Luís Córdoba” en los 

cuales tienen presencia.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11100 EGRESADOS 8 CIRCULARES 2 Circulares informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

9. Realizar seguimiento y llevar un registro al 

egresado a nivel de su vinculación al sector público, 

privado y emprendedor de sus propias empresas.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11100 EGRESADOS 43

REGISTROS DE ASISTENCIA A 

EGRESADOS
1 1 E
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CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA
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ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Asesorar a la Alta Dirección en el manejo de 

Prensa, Imagen Institucional, Relaciones Públicas y 

Comunicación para el Desarrollo. 15. Coordinar las 

publicaciones informativas externas e internas de la 

Universidad, tendientes a mejorar y mantener la 

imagen institucional

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11200 COMUNICACIONES 5 BOLETINES 1 Boletines Informativos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Establecer y ejecutar los planes de comunicación 

organizacional.
11000

VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11201 COMUNICACIONES 12 COMUNICADOS DE PRENSA 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Diseñar, elaborar y ejecutar, el plan institucional 

de gestión de medios e imagen.
11000

VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11201 COMUNICACIONES 25 INFORMES 13

Informes de Aplicación y Seguimiento a la Imagen 

Institucional
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

15. Coordinar las publicaciones informativas 

externas e internas de la Universidad, tendientes a 

mejorar y mantener la 

imagen institucional . 16.Administrar, dirigir, 

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11201 COMUNICACIONES 36 PLANES 10 Planes de Comunicación 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

13. Establecer el horario de atención al público para 

consulta y fijar los turnos de los estudiantes para tal 

fin, con un mínimo de (8) días de anticipación

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11300 CONSULTORIO JURIDICO 8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

9. Evaluar y emitir concepto al Decano sobre los 

planes del trabajo, estudios e investigaciones 

propuestos por los asesores.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11300 CONSULTORIO JURIDICO 13 CONCEPTOS 1 Conceptos Jurídicos 2 3 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Realizar convenios de cooperación con entidades 

públicas o privadas para el adecuado cumplimiento 

de las funciones del consultorio. 

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11300 CONSULTORIO JURIDICO 16 CONVENIOS 1 Convenios de Cooperación 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

15. Recibir las quejas que se presenten contra el 

Coordinador, asesores, monitores, estudiantes y 

demás personal adscrito al Consultorio y darles el 

trámite correspondiente.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11300 CONSULTORIO JURIDICO 18 DERECHO DE PETICIÓN 2 8 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

13. Rendir un informe semestral al Consejo de la 

facultad de todas las actividades realizadas en la 

práctica.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11300 CONSULTORIO JURIDICO 25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

7. Llevar el control de asistencia y de actividades de 

los asesores, monitores y estudiantes que hagan parte 

del consultorio.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11300 CONSULTORIO JURIDICO 44

REGISTROS DE ASISTENCIA DE 

ESTUDIANTES
1 1 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

9. Establecer el horario de atención al público para 

consulta y fijar los turnos de los estudiantes para tal 

fin, con un mínimo de (8) días de anticipación.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11400

CONSULTORIO 

CONTABLE
8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

12. Señalar las fechas y número de informes de 

práctica de acuerdo con la duración de las mismas.
11000

VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11400

CONSULTORIO 

CONTABLE
25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

7. Llevar el control de asistencia y de actividades de 

los asesores, monitores y estudiantes que hagan parte 

del consultorio.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11400

CONSULTORIO 

CONTABLE
44

REGISTROS DE ASISTENCIA DE 

ESTUDIANTES
1 1 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

13. Rendir un informe semestral al Consejo de la 

facultad de todas las actividades realizadas en la 

práctica.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11500

CONSULTORIO 

ADMINISTRATIVO
25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8 S
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CÓDIGO 
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DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Velar porque se efectúe anualmente un inventario 

físico de libros y tomar las acciones necesarias con 

relación al material extraviado, con bajo nivel de 

consulta, inservible (deteriorado por uso).

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11600 BIBLIOTECA 37 POLÍTICAS 1 Politicas de Desarrollo de Colecciones 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Velar porque se efectúe anualmente un inventario 

físico de libros y tomar las acciones necesarias con 

relación al material extraviado, con bajo nivel de 

consulta, inservible (deteriorado por uso).

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11600 BIBLIOTECA 41 PROGRAMAS 4 Programas  de Procesos Bibliotecarios 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Velar porque se efectúe anualmente un inventario 

físico de libros y tomar las acciones necesarias con 

relación al material extraviado, con bajo nivel de 

consulta, inservible (deteriorado por uso).

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11600 BIBLIOTECA 41 PROGRAMAS 7 Programa de Dotación  de Biblioteca 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

7. Velar por el adecuado mantenimiento de los 

instrumentos y materiales de dibujo que utiliza para 

el desempeño de sus funciones.

11000
VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11700 GRÁFICAS 36 PLANES 13 Planes de Mantenimieno Preventivo de Equipos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Elaborar los planes de producción de los trabajos a 

realizar en la dependencia.
11000

VICERRECTORÍA DE 

EXTENSIÓN 
11700 GRÁFICAS 36 PLANES 16 Planes de Producción de Trabajo 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

Art 29 n 4- Expedir o modificar los estatutos o 

reglamentos de la institución.
12000

VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
20 ESTATUTO ESTUDIANTIL 2 3 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

Art 29 n 4- Expedir o modificar los estatutos o 

reglamentos de la institución.
12000

VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
21 ESTATUTO PROFESORAL 2 3 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

17. Producir los informes solicitados por las 

directivas o por otras dependencias u organismos 

autorizados.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
25 INFORMES 17 Informes de Autoevaluación de las Unidades Académicas 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

17. Producir los informes solicitados por las 

directivas o por otras dependencias u organismos 

autorizados.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
25 INFORMES 35

Informes de Seguimiento a los Planes de Mejoramiento de 

Docentes
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

17. Producir los informes solicitados por las 

directivas o por otras dependencias u organismos 

autorizados.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
38

PROCESOS DE GESTIÓN ACADÉMICO 

CURRICULAR
1 Procesos Admisión de Aspirantes Académicos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

17. Producir los informes solicitados por las 

directivas o por otras dependencias u organismos 

autorizados.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
38

PROCESOS DE GESTIÓN ACADÉMICO 

CURRICULAR
5 Procesos de Gestión Académico y Curricular 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Impulsar y acompañar el proceso de evaluación 

del desempeño del personal docente, sugiriendo los 

mecanismos necesarios que permitan su calificación.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
38

PROCESOS DE GESTIÓN ACADÉMICO 

CURRICULAR
6 Procesos Inscripción y  Ascenso Escalafón Docente 2 8 CT
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Impulsar los procesos de acreditación y registro 

calificado de cada programa y realizar los trámites 

pertinentes a la renovación ante el Ministerio de 

Educación Nacional. 6. Establecer pautas para la 

creación de nuevos programas académicos de 

pregrado y postgrado y asesorar los estudios de 

factibilidad.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
38

PROCESOS DE GESTIÓN ACADÉMICO 

CURRICULAR
3

Procesos de Autoevaluación Institucional y de Programas 

Acádémicos
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Impulsar los procesos de acreditación y registro 

calificado de cada programa y realizar los trámites 

pertinentes a la renovación ante el Ministerio de 

Educación Nacional

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
38

PROCESOS DE GESTIÓN ACADÉMICO 

CURRICULAR
4 Procesos de Carga Académica para Docentes 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Impulsar los procesos de acreditación y registro 

calificado de cada programa y realizar los trámites 

pertinentes a la renovación ante el Ministerio de 

Educación Nacional

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
38

PROCESOS DE GESTIÓN ACADÉMICO 

CURRICULAR
7 Procesos Nivelatorios Académico 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 1 ACTAS 19 Actas de Consejo de Facultad 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 1 ACTAS 8 Actas de Comité Curricular 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 1 ACTAS 7 Actas de Calificaciones 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 1 ACTAS 23 Actas de Sustentación de Trabajos de Grados 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 25 INFORMES 16 Informes de Autoevaluación con Fines de Acreditación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 25 INFORMES 48 Informes de Autoevaluación con Fines de Renovación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 25 INFORMES 33 Informes  de Prácticas 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 36 PLANES 19  Planes de Trabajo Docentes 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 42 PROYECTOS 7 Proyectos Educativo de Programa 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12101 ARTES Y AFINES 45 REGISTROS DE CALIFICACIONES 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
1 ACTAS 19 Actas de Consejo de Facultad 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
1 ACTAS 8 Actas de Comité Curricular 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
1 ACTAS 7 Actas de Calificaciones 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
1 ACTAS 23 Actas de Sustentación de Trabajos de Grados 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
25 INFORMES 16 Informes de Autoevaluación con Fines de Acreditación 2 8  CT
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                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      Versión:02

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Fecha: 30-06-24

ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
25 INFORMES 48 Informes de Autoevaluación con Fines de Renovación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
36 PLANES 19 Planes de Trabajo Docentes 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
42 PROYECTOS 7 Proyectos Educativo de Programa 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12102

CIENCIAS DE LA 

EDUCACIÓN
45 REGISTROS DE CALIFICACIONES 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

1 ACTAS 19 Actas de Consejo de Facultad 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

1 ACTAS 8 Actas de Comité Curricular 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

1 ACTAS 7 Actas de calificaciones 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

1 ACTAS 23 Actas de Sustentación de Trabajos de Grados 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E
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                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      Versión:02
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ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

25 INFORMES 16 Informes de Autoevaluación con Fines de Acreditación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

25 INFORMES 48 Informes de Autoevaluación con Fines de Renovación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

36 PLANES 19 Planes de Trabajo Docentes 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

42 PROYECTOS 7 Proyectos Educativo de Programa 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12103

CIENCIAS ECONÓMICAS, 

ADMINISTRATIVAS Y 

CONTABLES

45 REGISTROS DE CALIFICACIONES 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 1 ACTAS 19 Actas de Consejo de Facultad 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 1 ACTAS 8 Actas de Comité Curricular 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 1 ACTAS 7 Actas de calificaciones 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 1 ACTAS 23 Actas de Sustentación de Trabajos de Grados 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Código: F-GDDO-GDN-1

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      Versión:02

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Fecha: 30-06-24

ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 25 INFORMES 16 Informes de Autoevaluación con Fines de Acreditación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 25 INFORMES 48 Informes de Autoevaluación con Fines de Renovación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 36 PLANES 19 Planes de Trabajo Docentes 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 42 PROYECTOS 7 Proyectos Educativo de Programa 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12104 CIENCIAS DE LA SALUD 45 REGISTROS DE CALIFICACIONES 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
1 ACTAS 19 Actas de Consejo de Facultad 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
1 ACTAS 8 Actas de Comité Curricular 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
1 ACTAS 7 Actas de Calificaciones 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
1 ACTAS 23 Actas de Sustentación de Trabajos de Grados 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Código: F-GDDO-GDN-1

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      Versión:02

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Fecha: 30-06-24

ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
25 INFORMES 16 Informes de Autoevaluación con Fines de Acreditación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
25 INFORMES 48 Informes de Autoevaluación con Fines de Renovación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
36 PLANES 19 Planes de Trabajo Docentes 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
42 PROYECTOS 7 Proyectos Educativo de Programa 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12105

CIECIAS SOCIALES Y 

HUMANAS
45 REGISTROS DE CALIFICACIONES 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 1 ACTAS 19 Actas de Consejo de Facultad 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 1 ACTAS 8 Actas de Comité Curricular 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 1 ACTAS 7 Actas de Calificaciones 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 1 ACTAS 23 Actas de Sustentación de Trabajos de Grados 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 25 INFORMES 16 Informes de Autoevaluación con Fines de Acreditación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 25 INFORMES 48 Informes de Autoevaluación con Fines de Renovación 2 8  CT
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ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 36 PLANES 19 Planes de Trabajo Docentes 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 42 PROYECTOS 7 Proyectos Educativo de Programa 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12106 CIENCIAS NATURALES 45 REGISTROS DE CALIFICACIONES 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
1 ACTAS 19 Actas de Consejo de Facultad 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
1 ACTAS 8 Actas de Comité Curricular 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
1 ACTAS 7 Actas de Calificaciones 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
1 ACTAS 23 Actas de Sustentación de Trabajos de Grados 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
25 INFORMES 16 Informes de Autoevaluación con Fines de Acreditación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
25 INFORMES 48 Informes de Autoevaluación con Fines de Renovación 2 8  CT
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ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
36 PLANES 19 Planes de Trabajo Docentes 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
42 PROYECTOS 7 Proyectos Educativo de Programa 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12107

CIENCIAS DE DERECHO Y 

CIENCIAS POLÍTICAS 
45 REGISTROS DE CALIFICACIONES 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 1 ACTAS 19 Actas de Consejo de Facultad 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 1 ACTAS 8 Actas de Comité Curricular 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 1 ACTAS 7 Actas de Calificaciones 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 1 ACTAS 23 Actas de Sustentación de Trabajos de Grados 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir los actos necesarios para el cumplimiento 

de los objetivos de la Facultad, con sujeción a las 

disposiciones legales, estatutarias y reglamentarias.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 25 INFORMES 16 Informes de Autoevaluación con Fines de Acreditación 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 25 INFORMES 48 Informes de Autoevaluación con Fines de Renovación 2 8  CT
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ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 25 INFORMES 32 Informes de Peritaje 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 25 INFORMES 33 Informes de Prácticas 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

19. Presentar a la rectoría o al Consejo de Facultad 

informe de cada una de las comisiones que cumpla en 

nombre de la Universidad o de la Facultad, 

respectivamente.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 36 PLANES 19 Planes de Trabajo Docentes 2 8  CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 42 PROYECTOS 7 Proyectos Educativo de Programa 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Presentar al Consejo de Facultad el proyecto de 

plan de desarrollo de la dependencia y ejecutarlo una 

vez adoptado.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108 INGENIERÍAS 45 REGISTROS DE CALIFICACIONES 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Promover en coordinación con las vicerrectorías 

de investigación y de extensión y proyección social 

como parte del desarrollo curricular, el trabajo 

investigativo y de extensión tanto de docente como 

de estudiantes.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108

CENTRO 

MULTIPROPÓSITO DE LA 

UNIVERSIDAD 

TECNOLÓGICA DEL 

CHOCÓ ‐ CEMUTCH

42 PROYECTOS 5 Proyectos de Investigación 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Promover en coordinación con las vicerrectorías 

de investigación y de extensión y proyección social 

como parte del desarrollo curricular, el trabajo 

investigativo y de extensión tanto de docente como 

de estudiantes.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108

CENTRO 

MULTIPROPÓSITO DE LA 

UNIVERSIDAD 

TECNOLÓGICA DEL 

CHOCÓ ‐ CEMUTCH

42 PROYECTOS 3 Proyectos de Extensión Universitarios 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Promover en coordinación con las vicerrectorías 

de investigación y de extensión y proyección social 

como parte del desarrollo curricular, el trabajo 

investigativo y de extensión tanto de docente como 

de estudiantes.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12108

CENTRO 

MULTIPROPÓSITO DE LA 

UNIVERSIDAD 

TECNOLÓGICA DEL 

CHOCÓ ‐ CEMUTCH

42 PROYECTOS 9 Proyectos Productivos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Expedir certificados y documentos solicitados por 

estudiantes y egresados de pregrado y postgrado, en 

modalidad presencial y a distancia.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12200 REGISTRO Y CONTROL 1 ACTAS 20 Actas de Desmonte de Notas 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Promover en coordinación con las vicerrectorías 

de investigación y de extensión y proyección social 

como parte del desarrollo curricular, el trabajo 

investigativo y de extensión tanto de docente como 

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12200 REGISTRO Y CONTROL 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Promover en coordinación con las vicerrectorías 

de investigación y de extensión y proyección social 

como parte del desarrollo curricular, el trabajo 

investigativo y de extensión tanto de docente como 

de estudiantes.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12200 REGISTRO Y CONTROL 8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

3. Administrar y salvaguardar en forma segura y 

responsable la información personal y académica de 

cada estudiante, verificando que la normatividad 

(Reglamentos - Estatutos) y Políticas Institucionales 

vigentes sean aplicadas. 4

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12200 REGISTRO Y CONTROL 22 HISTORIAS ACADÉMICAS 2 58 S
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ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 
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ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Gestionar el suministro de informes estadísticos 

relacionados con la población estudiantil y del 

resultado de sus actividades académicas a las 

dependencias internas y organizaciones externas 

previamente justificadas y autorizadas.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12200 REGISTRO Y CONTROL 25 INFORMES 41 Informes Estadísticos de Registros Académicos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Administrar, ejecutar y evaluar los procesos de 

Inscripción, Selección, Admisión, Matricula y 

Registro.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12200 REGISTRO Y CONTROL 38

PROCESOS DE GESTIÓN ACADEMICO 

CURRICULAR
2 Procesos Académicos de Inscripción y Admisión 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

10. Promocionar la oferta Académica de los 

programas de la Universidad en Instituciones de 

educación media del departamento y la región.

12000
VICERRECTORÍA DE 

DOCENCIA
12200 REGISTRO Y CONTROL 41 PROGRAMAS 2 Programas de Actividades Académicas 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. velar por el cumplimieto de las políticas, objetivos, 

estatutos, reglamentos,normas y demas disposiciones 

de la institución.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. velar por el cumplimieto de las políticas, objetivos, 

estatutos, reglamentos,normas y demas disposiciones 

de la institución.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

8 CIRCULARES 2 Circulares Informativas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

20. Expedir los reglamentos y actos administrativos 

que no estén expresamente asignados a otros órganos 

o funcionarios de la universidad.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13100 FINANCIERA 3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 Resoluciones Administrativas 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Rendir oportunamente informes que le sean 

solicitados y los que normalmente deben presentarse 

acerca de la gestión del área a su cargo a los 

diferentes entes de control.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13100 FINANCIERA 25 INFORMES 22 Informes de Ejecución Presupuestal de Ingresos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Rendir oportunamente informes que le sean 

solicitados y los que normalmente deben presentarse 

acerca de la gestión del área a su cargo a los 

diferentes entes de control.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13100 FINANCIERA 25 INFORMES 21 Informes de Ejecución Presupuestal de gastos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Rendir oportunamente informes que le sean 

solicitados y los que normalmente deben presentarse 

acerca de la gestión del área a su cargo a los 

diferentes entes de control.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13100 FINANCIERA 25 INFORMES 23
Informes de Ejecución Recursos de Estampillas Pro- 

Universidad Nacional
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

11. Rendir oportunamente informes que le sean 

solicitados y los que normalmente deben presentarse 

acerca de la gestión del área a su cargo a los 

diferentes entes de control.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13100 FINANCIERA 25 INFORMES 47 Informes sobre el  Estados de las  Finanzas 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Expedir los certificados y constancias sobre el 

recibo de dinero, descuento y pago de cuentas.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13110 PAGADURÍA 7 CERTIFICADOS 2 Certificados de Ingresos y Retenciones 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Coordinar y realizar los diferentes convenios con 

los Bancos y la Institución.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13110 PAGADURÍA 16 CONVENIOS 4 Convenios Interinstitucionales 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Coordinar todos los ingresos y egresos de la 

Universidad.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13110 PAGADURÍA 9 COMPROBANTES CONTABLES 1 Comprobantes Contables de Egresos 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Preparar, diligenciar, firmar y presentar 

anualmente la declaración de Ingresos y Patrimonio.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 1 Declaraciones de Renta y Complementarios 2 8 E
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Preparar, diligenciar, firmar y presentar 

anualmente la declaración de Ingresos y Patrimonio.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 2 Declaraciones de Retención de Industria y Comercio 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Proyectar, revisar, firmar y presentar 

mensualmente la declaración de Retención en la 

Fuente

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 17 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 3 Declaraciones de Retención en la Fuente 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017
20. Firmar los estados financieros de la Universidad. 13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 11

COMPROBANTES DE RECAUDO POR 

DEVOLUCIÓN DE IMPUESTO VALOR 

AGREGADO-IVA

2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017
20. Firmar los estados financieros de la Universidad. 13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 24
IMPUESTO ESTAMPILLA PRO 

UNIVERSIDAD NACIONAL
2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

210. Elaborar, revisar y presentar los estados 

financieros para el Contador General de la Nación, la 

Contraloría nacional, Entidades Bancarias y los 

diferentes organismos que así lo requieran de 

conformidad con las normas legales y reglamentarias 

vigentes.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 19 ESTADOS FINANCIEROS 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

10. Elaborar, revisar y presentar los estados 

financieros para el Contador General de la Nación, la 

Contraloría nacional, Entidades Bancarias y los 

diferentes organismos que así lo requieran de 

conformidad con las normas legales y reglamentarias 

vigentes.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 25 INFORMES 18 Informes de Conciliaciones de Inventarios 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

10. Elaborar, revisar y presentar los estados 

financieros para el Contador General de la Nación, la 

Contraloría nacional, Entidades Bancarias y los 

diferentes organismos que así lo requieran de 

conformidad con las normas legales y reglamentarias 

vigentes.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 25 INFORMES 39
Informes del Sistema Nacional de Información de 

Educación Superior -SNIES
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

10. Elaborar, revisar y presentar los estados 

financieros para el Contador General de la Nación, la 

Contraloría nacional, Entidades Bancarias y los 

diferentes organismos que así lo requieran de 

conformidad con las normas legales y reglamentarias 

vigentes.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 25 INFORMES 38
Informes de Sistemas de Información de Gestión de 

Activos SIGA
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

10. Elaborar, revisar y presentar los estados 

financieros para el Contador General de la Nación, la 

Contraloría nacional, Entidades Bancarias y los 

diferentes organismos que así lo requieran de 

conformidad con las normas legales y reglamentarias 

vigentes.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13120 CONTABILIDAD 25 INFORMES 10
Informes Consolidados de Hacienda e Información 

Financiera Pública - CHIIP
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017
4.Firmar certificados de disponibilidad presupuestal. 13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13130 PRESUPUESTO 7 CERTIFICADOS 1 Certificados de Disponibilidad Presupuestal- CDP 2 8 E
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Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

10. Planear el proceso para la recolección de 

información necesaria en la elaboración de proyectos 

e informes.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13130 PRESUPUESTO 25 INFORMES 20 Informes de Ejecución Presupuestal 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

10. Planear el proceso para la recolección de 

información necesaria en la elaboración de proyectos 

e informes.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13130 PRESUPUESTO 42 PROYECTOS 6 Proyectos de Presupuestos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Apoyar el proceso de planificación, elaboración y 

Coordinación del proyecto de presupuesto de la 

Universidad

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13130 PRESUPUESTO 46 REGISTROS PRESUPUESTALES 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Informar al funcionario pertinente los documentos 

que hacen falta para la legalización de avances.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13140 LEGALIZACIONES 29
LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL
1 Libros de Legalización del Gasto 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Informar al funcionario pertinente los documentos 

que hacen falta para la legalización de avances.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13140 LEGALIZACIONES 25 INFORMES 2 Informe de Estudio de Libranza de Crédito 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Mantener actualizadas los registros de movimiento 

y existencias del almacén.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13200 ALMACEN 1 ACTAS 5
Actas Administrativas de Bajas de Bienes Muebles 

Dañados, Irrecuperables  u Obsoletos
2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Elaborar el ingreso y salida de elementos de 

almacén cada vez que se presente la novedad.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13200 ALMACEN 10 COMPROBANTES DE ALMACÉN 1 Comprobantes de Egreso de Bienes de Almacén 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Elaborar el ingreso y salida de elementos de 

almacén cada vez que se presente la novedad.
13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13200 ALMACEN 10 COMPROBANTES DE ALMACÉN 2 Comprobantes de Ingreso de Bienes de Almacén 2 8 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. mantener actualizado  el inventario individual  de 

bienes entregados a cada dependencia y recibido por 

cada funcionario de la universidad.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13200 ALMACEN 28 INVENTARIOS 1 Inventarios de Bienes Inmuebles 2 18 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. mantener actualizado  el inventario individual  de 

bienes entregados a cada dependencia y recibido por 

cada funcionario de la universidad.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13200 ALMACEN 28 INVENTARIOS 2 Inventarios de Maquinaria y Equipos 2 18 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

12. Preparar el Plan anual de compras de la 

dependencia a su cargo en las fechas estipuladas para 

ello.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13200 ALMACEN 36 PLANES 2 Planes Anuales de Adquisiciones -(PAA) 2 18 S

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

6. Asesorar a las diferentes dependencias en el 

establecimiento de normas y procedimientos 

relacionados con la sistematización.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13300
SISTEMA Y SOPORTE 

TÉCNICO
13 CONCEPTOS 2 Conceptos Técnicos en Sistemas 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Participar en la elaboración y programación del 

Plan Anual de Mantenimiento del Hardware y 

Software de la Universidad.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13300
SISTEMA Y SOPORTE 

TÉCNICO
36 PLANES 18 Planes de Seguridad y Privacidad de la Información 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

4. Dirigir, coordinar labores, definir métodos y 

procedimientos para el diseño, análisis y 

programación de aplicaciones y sistemas de 

información.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13300
SISTEMA Y SOPORTE 

TEÉCNICO
41 PROGRAMAS 23 Programas Semestrales de Salas de Sistemas 2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

14. Llevar un registro con la historia del 

mantenimiento que se haga a los equipos de sistemas, 

de la Universidad.

13000

VICERRECTORÍA 

ADMINISTRATIVA Y 

FINANCIERA

13300
SISTEMA Y SOPORTE 

TÉCNICO
47

REQUERIMIENTOS DE SERVICIOS Y 

SISTEMAS INFORMÁTICOS 
2 3 E

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

1. Convocar las reuniones del comité central de 

investigación y presidir sus sesiones.
14000

VICERRECTORIA DE 

INVESTIGACIÓN
1 ACTAS 16 Actas de Comité de Investigación 2 8 CT



                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Código: F-GDDO-GDN-1

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      Versión:02

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           Fecha: 30-06-24

ACTO ADMINISTRATIVO
CÓDIGO 

SECCIÓN 
NOMBRE DE SECCIÓN

CÓDIGO 

SUBSECCIÓN

NOMBRE DE 

SUBSECCIÓN

CÓDIGO 

SERIE O 

ASUNTO

SERIE O ASUNTO
CÓDIGO 

SUBSERIE

ENTIDAD PRODUCTORA:  UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DEL CHOCÓ DIEGO LUIS CÓRDOBA

FUNCIÓN SUBSERIE

TIEMPO DE 

RETENCIÓN ARCHIVO 

DE GESTIÓN

TIEMPO DE 

RETENCIÓN 

ARCHIVO CENTRAL

DISPOSICIÓN 

FINAL

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

9. Delegar en el comité editorial de la institución, la 

preparación y publicación de boletines, revistas, 

folletos, libros sobre las actividades de investigación 

de la universidad, en el asocio con el comité central 

de investigaciones.

14000
VICERRECTORIA DE 

INVESTIGACIÓN
1 ACTAS 17 Actas de Comité Editorial y Publicaciones Institucionales 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

2. Elaborar y presentar informes, estudios y 

recomendaciones que le sean solicitadas por el 

Rector o las que se desprendan del desarrollo de sus 

funciones.

14000
VICERRECTORIA DE 

INVESTIGACIÓN
25 INFORMES 30 Informes de Metas de Investigación 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

8. Velar por el cumplimiento de las disposiciones 

legales sobre la asignación de recursos para el 

funcionamiento y desarrollo de los grupos de 

investigación y sus proyectos.

14000
VICERRECTORIA DE 

INVESTIGACIÓN
42 PROYECTOS 5 Proyectos de Investigación 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

9. Delegar en el comité editorial de la institución, la 

preparación y publicación de boletines, revistas, 

folletos, libros sobre las actividades de investigación 

de la universidad, en el asocio con el comité central 

de investigaciones.

14000
VICERRECTORIA DE 

INVESTIGACIÓN
41 PROGRAMAS 17 Programas de Publicación de Artículos 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

. Proyectar y elaborar convenios del centro para la 

firma del Rector, previo visto bueno del Vicerrector 

de Investigaciones de la Universidad.

14000
VICERRECTORIA DE 

INVESTIGACIÓN
14100

CENTRO DE 

INVESTIGACIÓN
1 ACTAS 22 Actas de Reunión 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

13. Elaborar los informes periódicos para las 

directivas y demás estamentos que lo requiera.
14000

VICERRECTORIA DE 

INVESTIGACIÓN
14100

CENTRO DE 

INVESTIGACIÓN
25 INFORMES 29 Informes de Investigación 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Desarrollar programas de investigación, 

capacitación, sistematización, publicación y difusión 

de resultados de trabajo en áreas de interés común.

14000
VICERRECTORIA DE 

INVESTIGACIÓN
14200

GRUPO DE GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO
25 INFORMES 29 Informes de Investigación 2 8 CT

Acuerdo 0001 del 9 de 

agosto de 2017

5. Desarrollar programas de investigación, 

capacitación, sistematización, publicación y difusión 

de resultados de trabajo en áreas de interés común.

14000
VICERRECTORIA DE 

INVESTIGACIÓN
14200

GRUPO DE GESTIÓN DEL 

CONOCIMIENTO
41 PROGRAMAS 13 Programas de Investigación 2 8 CT


