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1, OBJETIVO

Establecer los lineamientos para la correccidn de calificaciones en el sistema académico para los
estudiantes de la UTCH.

2. ALCANCE

Inicia con la solicitud del estudiante al docente para la correccion de la calificacion y termina con la
modificaciones o nuevos registros en plataforma.

3. DEFINICIONES

\;alificacién. Nota con que se valora un hecho o cualidad

Correccion. Modificacion que se hace en una calificacion para corregirla

Asignatura. Materia que se ensefia en un curso y que forma parte de un programa de estudios.
Registro de calificaciones: El docente que esta asignado en la carga académica es el responsable
de registrar las calificaciones a los estudiantes matriculados en un periodo académico

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
\ INICIO
1 olicitud del estudiante al docente. Estudiante Estatuto estudiantil
El estudiante solicita al docente de Docente
forma verbal la correccion de la
calificacion.
2 Revision por parte del docente del Docente Academusoft / Docencia

examen o prueba presentada por el
alumno. El docente verifica la nota
obtenida por el alumno y la que
registré en el sistema académico.

3 Aprobacidn o negacién de Ia Docente Estatuto estudiantil
solicitud por parte del docente, El
docente una vez realizada
verificacion determina si se aprueba
o no la modificacién de la nota.
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Tramite de la solicitud aprobada
dentro de la fecha de inclusién de
notas. El docente podra modificar las
calificaciones siempre y cuando
estén abiertas las fechas para
ingresar las calificaciones.

Docente

Academusoft / Docencia

ramite fuera de las fechas de
inclusidon de notas. El docente debe
solicitar el formato de correccién de
calificaciones y/o notas pendientes a
la direccion de programas de la
respectiva facultad para que el
director de programas registre o
reporte las modificaciones o nuevas
calificaciones que hubiesen quedado
pendientes.

Docente

Director de
programas

F-GRC-13
F-GRC-26
F-GRC-27

Modificacion de la nota. Con la firma
del director, el docente y estudiante
se reporta por el correo institucional
de la facultad o del programa a la
Oficina de Admisiones Registro y
control para el control de las
modificaciones o0 nuevos registros en
plataforma.

Nota: todos los campos del
formulario debes de estar bien
diligenciados. Se permite el registro
extemporaneo de notas maximo dos
periodos actas del periodo activo.

Docente

Director de
programas

Funcionario RyC

Correo Institucional de Oficina

registroycontrol@ utch.edu.co

FIN

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Vigilad a Mineducacion

Estatuto Estudiantil

Calendario académico de la UTCH
Planes de estudio

Resoluciones
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6. RELACION DE FORMATOS
e F-GRC-13

7. CONTROL DE CAMBIOS

odificacién de actividades

09/02/2016 Adicién del control de cambio

02/05/2018 Modificacién de objetivo, alcance y actividades
Modificacion del Tramite fuera de las fechas de

10/09/2020 _ ,, i 9
inclusién de notas. Y Modificacién de la nota.

30/06/2022 Modificacién de actividades 10

29/05/2023 Actualizaciéon de Formato 1

05-06-2025 Modificacidn de actividades, responsables y 12
registros o agentes que intervengan. ﬂ[
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