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1. OBJETIVO.

Establecer los lineamientos, actividades y controles necesarios para la elaboracion,
presentacion y aprobacion de los Estados Financieros de la Universidad Tecnologica
del Choco, de conformidad con el marco normativo y el régimen de contabilidad publica
aplicable a las entidades de gobierno.

2. ALCANCE.

Inicia con la generacion de los informes de balance de comprobacion del software
GESTASOFT y termina con su aprobacion Presentacion, aprobacion y publicacion de
los estados financieros por parte del Consejo Superior de la Universidad para su
publicacion en la pagina web de la institucion y aplica para la comunidad universitaria.

3. DEFINICIONES.

Wigilada Mineduc acion
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Balance de Comprobacion: Un balance de comprobacion es una lista de todas
las cuentas del libro mayor contenidas en el libro mayor de una empresa. Esta
lista contendra el nombre de cada cuenta contable nominal y el valor de ese
saldo contable nominal. Cada cuenta contable nominal tendra un saldo deudor
0 un saldo acreedor.

GESTASOFT: El software integrado de Gestién Administrativa y Financiera —
Gestasoft es el componente encargado del manejo administrativo y financiero
de las Instituciones de Educacion Superior. Este componente colabora y sirve
como apoyo a los funcionarios administrativos en la toma de decisiones de
manera mas rapida, segura y oportuna, ya que a través de ellos se manipula
toda la informacion administrativa y financiera que se genera en cada una de
las dependencias de la Institucion.

informes Contables Especificos: Se preparan para satisfacer necesidades
particulares de ciertos usuarios de la informacion contable y se caracterizan por
tener un uso limitado y por suministrar mayor detalle de algunas transacciones,

hechos y operaciones.
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< Plan General de Contabilidad Publica: Elemento del Régimen de Contabilidad
Publica que contiene la regulacion contable publica de tipo general Esta
constituido por el Marco conceptual y por la Descripcion de las Clases. Es el
principal instrumento de normalizacién contable publica.

% Proceso Contable: Conjunto ordenado de etapas que se concretan en el
reconocimiento y la revelacién de las transacciones, los hechos y las
operaciones financieras, econémicas, sociales y ambientales, que afectan la
situacion, la actividad y la capacidad para la prestacién del servicio.

Es el procedimiento mediante el cual se recopila y procesa la informacion que
conlleva a la generacion de los diferentes informes contables y financieros
mediante las siguientes etapas y actividades:

I. Reconocimiento: Es la etapa de la captura de los datos de la realidad economica
y juridica.

a. Ildentificacién: En esta etapa se busca evaluar que la totalidad de los hechos,
transacciones y operaciones sean incorporados al proceso contable.

b. Clasificacién: Actividad en la que, de acuerdo con las caracteristicas del hecho,
transaccion u operacién, se determina en forma cronolégica su clasificacion
conceptual de conformidad al catalogo general de Cuentas.

c. Registro y ajuste: actividad en la que se elaboran los comprobantes de
contabilidad y se efectdan los registros en los libros respectivos. Corresponde
también a la verificacion de la informacién producida durante las actividades
precedentes del proceso contable, para corroborar su consistencia y confiabilidad
previo a la revelacion en los estados financieros.

l. Revelacion: Es la etapa que sintetiza y representa la situacion, los resultados de la
actividad y la capacidad de prestacion de servicios o generacion de flujos de
recursos, en estados, informes y reportes contables confiables, relevantes y
comprensibles.
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Elaboracion de los estados, informes y reportes contables: Actividad mediante
la cual se concreta el resultado del proceso contable, expresado en el disefio y la
entrega oportuna de los mismos.

Analisis, interpretacion y comunicacion de la informacién: Corresponde a la
lectura que se hace de los estados, informes y reportes contables, con el proposito
de concluir sobre la situacion, resultado y tendencia de la entidad, desde la
perspectiva financiera, econémica, social y ambiental.

Estados, informes y reportes contables: Constituyen las salidas de los
sistemas de informacion contable, los cuales representan la situacion financiera,
econdmica, social y ambiental, la actividad, el potencial de servicio y la
capacidad para generar recursos en la entidad.

De acuerdo con el PGCP, estan conformados por los estados contables
basicos, los informes contables especificos, y los reportes contables.

Estados contables basicos: Constituyen las salidas de la informacion y
representa la estructura de los activos, pasivos patrimonio, ingresos, gastos,
costos y cuentas de orden de la UTCH a una fecha determinada o durante un
periodo.

Los estados contables basicos son: El Balance General, el Estado de Actividad
Financiera, Econémica, Social y Ambiental, el Estado de Cambio en el Patrimonio
y las Notas a los Estados Contables Basicos.

a. Balance General: Representa en forma clasificada, resumida y consistente la
situacion financiera, econoémica, social y ambiental de la UTCH, expresada en
pesos a una fecha determinada y revela la totalidad de sus bienes, derechos y
obligaciones y la situacion del patrimonio.

b. Estado de Actividad Financiera, Economica, Social y Ambiental: Revela
el resultado de la actividad financiera, econémica, social y ambiental de la
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UTCH, con base en el flujo de recursos generados y consumidos en
cumplimiento de su cometido estatal.

Estado de Cambio en el Patrimonio: Revela en forma detallada y clasificada
las variaciones de las cuentas del patrimonio de la UTCH de un periodo
determinado a otro.

Notas a los Estados Contables Basicos: Corresponde a las explicaciones de
caracter general y especifico, que complementan los estados contables basicos
y forman parte integral de los mismos. Tienen por objeto revelar la informacion
adicional necesaria sobre las transacciones, hechos y operaciones financieras,
econdmicas, sociales y ambientales de la UTCH, que sean materiales.

Registro Contable: Anotacion contable que debe ser realizada en los libros de
contabilidad para reconocer una transaccién contable o un hecho financiero,
econémico, social o ambiental que afecte a la entidad contable publica.

4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
INICIO
1 | Generacion de los informes de
balance de comprobacion: I Profesional
Del software administrativo y designado del Borrador del Balance de
financiero de la Entidad -- area contable Comprobacién en
GESTASOFT se descargan el Gestasoft

balance de comprobacién y los
libros auxiliares de las
operaciones del periodo, a
través de los siguientes pasos
en el médulo de Contabilidad:

- Consultas e Informes
- Balance de Comprobacion

Wigilad 4 Mireduc acion
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- Se elige el periodo inicial y
Final

- Se escoge el nivel (Todos,
Grupos, Cuenta o Subcuenta)
- Se selecciona si se requiere
que el balance arroje la
informacion con los terceros
-Se establece la cuenta bancaria
inicial y la final.
Posteriormente se arroja el
balance de comprobacion.

Revision del Balance de Libros auxiliares en
comprobaciéon e informacion Gestasoft
complementaria:

Generado el balance de

comprobaciéon, se revisa Yy Contador

analiza la informacion

descargada del software Profesional

Gestasoft, verificando  que | designado del

incluya la totalidad de Ilas area contable

operaciones efectuadas durante

el periodo a reportar asi:

* Anticipos y cuentas por pagar.

« Movimientos de caja y bancos
(soportes fisicos de
movimientos de Ingresos y
Gastos producidos por el area
de Tesoreria).

* Movimiento de cartera.

e Ejecucion presupuestal de
ingresos y gastos.

e Ejecucion presupuestal de
reservas y cuentas por pagar.
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¢ Movimientos de nomina vy
pasivo pensional.
e Conciliaciones bancarias.

Conciliacion de saldos vy
realizacion de ajustes
contables.

Una vez revisado el balance de
comprobacion, se realizan las
conciliaciones con las areas de
presupuesto, tesoreria, almaceén,

Contador
Profesional
designado del
area contable

Coordinador de

F-GFIN-67
Acta de Conciliacion

Software GESTASOFT

Comprobantes de
contabilidad

Realizadas las conciliaciones y
ajustes contables pertinentes, se
cierra el periodo en el sistema y
se genera e imprime el balance
de comprobacion
como soporte para la elaboracion
de estados financieros.

definitivo, |

Contador

Profesional
designado del
area contable

planeacion y juridica; luego se Presupuesto
3 |procede a realizar los ajustes Notas Contables
correspondientes en el sistema. Pagador
Esto puede incluir: Comprobantes de
Jefe de Almacén depreciacicnes
e Registro de provision de
contingencias. Jefe de Comprobantes de ajustes
e Revision y ajuste de Planeacion
depreciacion y desgaste de Comprobantes de
activos fijos. Asesor Juridico traslados de costos
e Traslados de costos.
¢ Depuracion de saldos
contables.
4 Cierre contable del periodo. Software GESTASOFT

Balance de
comprobacion definitivo.

Elaboracion de Estados

Financieros.

Contador

F-GFIN-24
Estado de Situacion
Financiera Comparativo

Wigilada Mineducacion

IaNET B

CERTIAED

MANAGEMENT

150 gom SYSTEM

5C CER130675

Q Quibda, Chocod (Colombia)

Universidad Tecnolégica del Choco Diego Luis Cordaba
. Nit. 891.680.089-4
| Carrera 22 #18B-10 B. Nicolas Medrano - Ciudadela Universitaria

Tel: (+57) B04E72656S, Linea gratuita: 012000938824

O contactenos@utch.edu.co, notiticacionesjudiciales@utch.edu.co




Codigo: P-FBS-GFIN-15
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO Version: 2
Diego Luis Cérdoba Fecha: 05-05-2026

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA, Paginas:12
BIENES Y SERVICIOS E INFRAESTRUCTURA

PROCESO: GESTION FINANCIERA

Procedimiento: Elaboracion, Aprobacion y Publicacion de Estados Financieros

Una vez realizado el cierre | Profesional

contable del periodo, se procede designado del F-GFIN-25

a elaborar los Estados area contable Estado de Resultado

Financieros de la siguiente

manera: F-GFIN-26

Estado de cambios en el

e Se revisa y analiza la Patrimonio
informacion contable a partir
del balance de comprobacion. F-GFIN-68

e« Se clasifican las cuentas Certificado de Estados
contables, como corrientes y Financieros

no corrientes.

Son cuentas corrientes cuando |
su realizacion se ejecute dentro
del periodo contable y de
acuerdo con lo contemplado en
el marco normativo para
entidades de gobierno.

Todas las demas se clasificaran
como no corrientes.

Con la informacién del software
contable, se elaboran los
siguientes estados financieros:

e Estado de Situacion
Financiera comparativo, en el
cual se detallan las cuentas
mayores y subcuentas.

e Estado de Resultados Integral
comparativos, en el cual se
detalla las cuentas mayores y
subcuentas.

e Cambios en el patrimonio

Vigilad a Mineduc scion
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Adicionalmente, se deben

elaborar los siguientes

documentos:

e Certificacion de los Estados
financieros.

Revelacion contable

6 Una vez elaborados los Estados Contador F-GFIN-69
Financieros, se procede a la Notas a los estados
preparaciéon de las notas o financieros
revelaciones a los Estados
Financieros, mediante la
descripcion de los hechos
contables de mayor relevancia.

Nota: Las notas a los Estados

Financieros soélo se elaboran al

cierre de la vigencia fiscal, es

decir, con los estados financieros

a 31 de diciembre, de cada

vigencia.

Revision de los Estados Vicerrector F-GCL-16

Financieros, Revelacion | Administrativo y Acta de Reuniodn

7 | Contable y reporte de éstos. Financiero

Elaborados todos los estados | Jefe Financiero F-GFIN-24

financieros y sus notas, se Contador Estado de Situacion

procede a realizar la revision y Financiera Comparativo

analisis de la informacion, en la

mesa técnica, para F-GFIN-25

posteriormente ser reportados a Estado de Resultado

la Contaduria general de la

nacion — CHIP, SNIES y demas F-GFIN-26

organismos de control vy Estado de cambios en el

vigilancia. Patrimonio
F-GFIN-68
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Certificado de Estados
Financieros
CHIP |
‘ Contaduria General de la
‘ Nacion
SNIES
Firma de los Estados Rector F-GFIN-24
Financieros . Jefe Financiero Estado de Situacion
Una vez revisados y reportados Contador Financiera Comparativo
los Estados Financieros y
Revelacion Contable, se procede F-GFIN-25
a imprimir los documentos, para Estado de Resultado
revision y Visto Bueno del jefe de
la Oficina Financiera,
posteriormente seran firmados F-GFIN-26
por el Contador y el rector, para Estado de cambios en el
su presentacion ante el Consejo Patrimonio
Superior.
F-GFIN-69
Notas a los estados
financieros
Presentacion, aprobacion vy F-CS-AC-01
publicacion de los estados Contador Acuerdo
financieros. Consejo Superior
Una vez firmados los Estados Jefe de F-GFIN-24
Financieros, se presentan Comunicaciones Estado de Situacion
ante el Consejo Superior para su Financiera Comparativo
aprobacion.
Si se hacen recomendaciones F-GFIN-25
por parte del Consejo Superior, Estado de Resultado
se deben realizar los ajustes
correspondientes y presentar F-GFIN-26

Vigliada Minedutacton

Universidad Tecnolégica del Choco Diege Luis Cordoba

Nit. #91.680.089-4

Carrera 22 #18B-10 B, Nicalds Medrano - Ciudadela Universitara
Tel. (+57) 6045726565, Linea gratuita: 018000938824

© contactenos@utch.edu.co, notiticacionesjudiciales@utciiod
O utcheduco

150 gom
X ! Q Quibdd, Choco (Colombia)

5C CER130675



Codigo: P-FBS-GFIN-15

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DEL CHOCO Version: 2
Diego Luis Cérdoba Fecha: 05-05-2026

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA, Paginas: 12
BIENES Y SERVICIOS E INFRAESTRUCTURA

PROCESO: GESTION FINANCIERA

Procedimiento: Elaboracion, Aprobacién y Publicacion de Estados Financieros

nuevamente, igualmente deben Estado de cambios en el
hacerse los ajustes en el CHIP. Patrimonio

Si el Consejo Superior considera

pertinente los ajustes realizados F-GFIN-69

se procede a la aprobacion de Notas a los eslados
estos. financieros

Una vez aprobados los Estados Pagina web UTCH

Financieros definitivos, se envian
a la Oficina de Comunicaciones
para publicacion en pagina web.

Nota: EI contador realizara
seguimiento a la publicacion de
dichos Estados Financieros.

FIN

. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Resolucion 339 del 28 de noviembre 2025 de la CGN, Por la cual se modifica el
Marco Conceptual para la Preparacion y Presentacion de Informacion Financiera
con el f:in de excluir el estado de flujos de efectivo del juego completo de estados
financieros.

Acuerdo N.0 0004 del 14 de febrero de 2024, por medio del cual se adopla Ia
Politicas de Gestion Financiera de la UTCH

Resolucién 261 de 2023 tiene como objeto modificar el procedimiento para la
preparacion, presentacion y publicacion de los informes financieros y contables
dentro de los procedimientos transversales del régimen de contabilidad publica.
Resolucion 2614 del 1 junio 2019, por medio del cual se adopta Manual de
contratacion para de la UTCH.
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Resolucion 533 de 2015 “Por el cual se incorpora, en el régimen de contabilidad
publica, en el marco normativo aplicable a entidades de gobierno y se dictan otras
disposiciones”. Contaduria General de la Nacion.

Resolucion 620 de 2015. “Por la cual se incorpora el catalogo general de cuentas
al marco normativo para entidades de gobierno. Contaduria General de la Nacion’
Ley 1607 de 2012 y demas normas reglamentarias, reforma tributaria que impacta
a gestion fiscal y contable del sector publico.

Resolucion 354 de 2007, por el cual se reglamenta el Régimen de Contabilidad
Publica.

Ley 734 de 2002 cédigo unico disciplinario que regula la responsabilidad de los
servidores publicos

Decreto 111 de 1996 estatuto organico del presupuesto general de la nacion.

Ley 87 de 1993 establece normas sobre el control interno en las entidades

publicas

Constituciéon Politica de Colombia 1991, articulo 354 hace referencia las funciones
del contador general de la nacién.

Resoluciones, cartas circulares, circulares externas, instructivos, manuales vy
demas normas expedidas por la CGN.

Decreto sobre tablas de retencion en la fuente, [IVA y timbre.

6. RELACION DE FORMATOS

Acuerdo F-CS-AC -01
Acta de Reunion F-GCL -16
Estado de Situacion Financiera Comparativo F-GFIN -24
Estado de Resultado F-GFIN -25
Estado de cambios en el Patrimonio F-GFIN -26
Acta de Conciliaciéon F-GFIN- 67
Certificado de Estados Financieros F-GFIN -68
Notas a los estados financieros F-GFIN -69
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7. CONTROL DE CAMBIOS
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