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CIRCULARNO. 010

DE: SECRETARIA GENERAL

PARA:JEFES O DIRECTORES DE OFICINA, DECANOS, COORDINADORES DE
PROGRAMAS, SECRETARIAS

ASUNTO: RECIBO DE CORRESPONDENCIAS
FECHA: 21 DE JULIO DE 2025

Cordial saludo:

De manera atenta y en aras de tener una trazabilidad transparente y responsable con
las comunicaciones internas y externas que se reciben en la Oficina de Archivo y
Correspondencia adscrita a la Secretaria General, les solicitamos respetuosamente
colocar nombre legible la persona que reciba la comunicacién o solicitud en cada
dependencia; esto contribuir con un mejor control y organizacion institucional, al igual
que el conocimiento del funcionario que recibe el documento, en caso de cualquier
reclamacion.

Lo anterior, porque han venido recibiendo los documentos colocando rubricas, lo que
dificulta saber qué funcionario recibe el documento, ocasionando en muchas ocasiones
traumatismo en el tramite de las respuestas, al no entregar dichos oficios a su superior
jerarquico o al compafiero a quien se dirige.

De antemano agradecemos su colaboracion.

Dada en Quibdé, a los 21 dias del mes de julio de 2025

Cordialmente,

DORIS UESTA CUESTA
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